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OQUEEOITCD?

O imposto sobre a transmissdo causa mortis e doagao de quaisquer bens ou direitos, conhecido pela
sigla ITCD ou ITCMD, a depender da Unidade da Federagdo, é um imposto de previsdo Constitucional
(Art. 155, inciso | da Constituicao Federal de 1988) que incide sobre a transmissdo da propriedade
de bens e direitos em decorréncia (I) do falecimento de seu titular ou (ll) de cessdo gratuita, como
nos casos de: Inventarios, Divorcio com Partilha de Bens e Doacdes.

No Estado do Mato Grosso do Sul, foi instituido pela Lei Estadual n. 1.810/1997, nosso Cédigo
Tributario Estadual — CTE, e esta disciplinado nos artigos 121 a 143.

Como a base de calculo do imposto é o valor venal dos bens transmitidos, deve ser feita avaliacdo
administrativa ou judicial para afericdo desse valor.

O método para avaliagdo dos bens para caclulo ITCD varia em cada Unidade da Federacdo, ja que se
trata de um imposto de competéncia estadual.

Em Mato Grosso do Sul, adotamos como padrao de avaliacédo o preco médio de mercado.

Para tanto, no tocante aos imoveis rurais, utilizamos os valores pautados por hectare, por regido,
resultantes de uma média obtida por meio de pesquisas de precos em sites especializados, conforme
a aptidao da propriedade e acrescido de percentual para benfeitorias, com base em analise
procedida na Declaracao de ITR.

Ja para os urbanos, utilizamos como padréo de célculo os valores divulgados para m? de terrenos,
chacaras etc por bairros e/ou ruas pelo Infoiméveis, Camara de Valores Imobiliarios, Folha Imoveis,
Imovel & CIA, jornais locais e outros. Para sua area construida, utilizamos o CUB mensal, divulgado
pelo Sinduscon/MS aplicado, se for o caso, o indice de depreciagdo por anos de construcdo da Tabela
Ross Heidecke.

Em relagdo a agdes de empresas negociadas na Bolsa de Valores, valores divulgados por indicadores
econdmicos; para semoventes e graos, valor real pesquisado obtido no site da SEFAZ/MS; para
maquinarios e implementos agricolas, valores médios divulgados em sites especializados; para
veiculos, valor atual do IPVA/MS ou Tabela Fipe e Web Motors para veiculos com idade superior a
20 anos.

Em relacdo a cotas empresariais, € feito ajuste a valor de mercado no valor das cotas, conforme
balanco patrimonial apresentado. Tal ajuste implica avaliacdo dos bens pertencentes a empresa para
adequacao do valor contabil por eles representados.

Conforme os artigos 121 e 122 do CTE, a incidéncia do ITCD alcanga as seguintes mutac¢des
patrimoniais/operacdes:

a) Sucessdo legitima e testamentaria, inclusive na instituicdo e substituicdo do objeto do
fideicomisso;

b) Cessao, renlncia ou desisténcia, em favor de pessoa determinada ou quando ja praticado
algum ato de aceitacdo de herancga, considerando o disposto no art. 1807 do Cédigo Civil;

c) Doacao, ainda que a titulo de adiantamento da legitima;

d) Instituicdo de usufruto por ato ndo oneroso;
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e) Desigualdade de valores da partilha, como a decorrente de inventario, arrolamento,
separagao ou divércio;

Veja-se que a aquisicao de bens imoveis de terceiros por menores, estudantes, incapazes, etc. com
dinheiro dos pais e/ou outros, por exemplo, implica a ocorréncia de fato gerador do imposto, de
modo que devera ser preenchida a guia eletronica para o recolhimento do ITCD devido sobre a
doacao do numerario, antes da lavratura da escritura;

Também o registro ou arquivamento de qualquer ato relativo a constituicdo, alteracao, dissolucao e
extincdo de pessoa juridica e de empresario, que implique transmissdo ndo onerosa de bens ou
direitos, realizado perante a JUCEMS, demanda o preenchimento e pagamento da Guia de ITCD
antes do arquivamento do ato na Junta.

AS ISENCOES DO ITCD:

Por sua vez, as ISENGOES do imposto estdo listadas no artigo 126 do CTE. Seguem os casos, com
algumas observagdes:

| - as doagbes de bens e direitos cujos valores ndo ultrapassem R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) —
Deve-se observar que ha regramento especifico no caso de mais de uma doacao entre mesmo
doador e donatario dentro do periodo de doze meses (art. 126, §§ 1°, 2° e 3°);

[l - as transmisses causa mortis de bem imovel que:

a) Sendo rural, sua area nao ultrapasse o médulo da regido e seja destinado aos herdeiros e/ou
ao cOnjuge sobrevivente — Conforme texto legal, é levada em consideracdo a area total do
imovel constante na matricula, independentemente do percentual possuido pelo “de cujus”;

b) Sendo urbano, apresente construcao residencial de padr@o popular ou inferior e seja utilizada
como habitacdo dos herdeiros e/ou ao cdnjuge sobrevivente — E necessario anexar
comprovantes do atendimento destes requisitos na aba Arquivos (o padrao de construcao
normalmente é indicado na ficha imobiliaria emitida pela Prefeitura);

Il - As transmissdes causa mortis de bens e direitos cujos valores ndo ultrapassem R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), em relacdo a cada herdeiro, donatario ou beneficiario — Considera-se o valor
total do patrimonio transmitido, subtraindo-se o valor da meagéo, quando for o caso;

IV - As transmissdes ou as doagdes de imoveis realizadas por Municipios e pelo Estado e suas
autarquias, decorrentes de programas de regularizacao fundiaria de interesse social e loteamento de
carater social ou de programas habitacionais de interesse social — Deve ser anexada declaracao de
que o beneficiario atende aos requisitos constantes do § 5° do artigo 126, da Lei n. 1.810/1997.

V - As doagdes de bem imdvel para assentamentos rurais relativos ao programa de reforma agraria.

Atendidos os requisitos, as isencOes sdo aplicadas de oficio durante a analise das guias. Caso o
contribuinte acredite fazer jus a uma isencdo ndo concedida, devera encaminhar requerimento sobre
esse assunto a itcd@fazenda.ms.gov.br, mencionando o ndmero da guia e seus motivos,
acompanhados da documentagdo que comprove o alegado.
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RELACAO DE DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA
INSTRUIR A GUIA DE ITCD

IMPORTANTE: A relacdo a seguir ndo impede a solicitacdo de outros documentos
! necessarios a analise do caso concreto, a critério da UFITCD.

INVENTARIO - JubiciAL (Ordinario ou Arrolamento):

» Peticdo inicial com protocolo de abertura legivel;

» Relagdo completa de bens e herdeiros e Plano de partilha;

» Certidao de casamento (se for o caso) ou sentenca de reconhecimento de Uniao Estavel;
» Laudo de avaliacdo judicial, caso exista;

» Sentenca de homologacao da partilha, caso ja tenha ocorrido.

INVENTARIO — EXTRAJUDICIAL:
» Minuta da escritura, contendo relacao completa de bens e herdeiros e plano de partilha;

IMPORTANTE: Tratando-se do reconhecimento de Unido Estavel na escritura de
inventario, nos termos do art. 19 da Resolucdo 35 do CNJ, deve haver
concordancia expressa de todos os herdeiros, desde que absolutamente capazes,
ja disposta na minuta encaminhada para analise;

» Escritura de nomeacdo de inventariante, quando houver, para comprovar o requerimento do
inventario dentro do prazo de que trata o art. 135, § 1°, do CTE;

INVENTARIO - TODOS OS CASOS:

» Documentos pessoais e endereco do inventariante (CPF, RG, comprovante de residéncia);
» Atestado de 6bito;

» Matriculas atualizadas dos iméveis;

» Imédveis urbanos — Documento emitido pela Prefeitura Municipal que indique o valor venal para
fins de calculo do ITBI ou Declaracao de o6rgao da Prefeitura de que ndo dispde dessa informacao.
Alem disso, Ficha Imobiliaria que contenha valor venal, emitida pela Prefeitura, ou documento do
IPTU atual (pagina com todas as informagdes acerca do imovel, ndo comprovante de pagamento);

IMPORTANTE: Para solicitacdo da isencao do art. 126, I, "b”, da Lei n® 1.810/1997

(imdveis urbanos), deve ser incluido comprovante de que herdeiro/meeiro habita
I no imoével, bem como de que se trata de construcdo de padrdo popular ou inferior
¢ (informacdo comumente constante da ficha imobiliaria emitida pela prefeitura);

» Imoveis rurais — Ultima Declaragdo de ITR - DITR completa (todas as folhas, sendo desnecessario o
envio do recibo de entrega);

Manual de Preenchimento - Guia de ITCD Pagina 4|40



ﬂ SEFAZ Nz GOVERNO
Secretaria de Estado ) ¥ DO ESTADO
UFITCD tatant \

: o Mato Grosso do Sul
Unidade de Fiscalizagao do ITCD

» Semoventes — Declaracdo Anual do Produtor — DAP ou ficha do IAGRO, que permita a verificacao
acerca da quantidade de animais possuida pelo “de cujus” a época do obito;

» Veiculos — Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo — CRLV;

» Se houver valores a inventariar em conta corrente/poupanca/aplicagdes em nome do de cujus até
a data do 6bito - Extratos bancarios referentes a tais contas;

» Se houver cotas empresariais, além do Ultimo Balanco Patrimonial e contrato social, com
respectivas alteracdes, devera ser apresentada relagdo dos bens imodveis pertencentes a Pessoa
Juridica, assinada por profissional contabilista, contendo, sem prejuizo de outros que auxiliem na sua
identificacdo: numero de matricula, municipio de localizagdo, endereco, descricdo e inscricdo
municipal, com os respectivos documentos (DITR, IPTU e matricula);

DOACAO - GERAL
» Documentos pessoais (CPF, RG) do(s) doador(es) e do(s) donatario(s).
» Minuta da escritura, quando aplicavel;

» Comprovante da transferéncia quando se tratar de transferéncia de dinheiro (para doacdes ainda
nao realizadas, incluir essa informagdo no campo “Observacdes”);

» Matriculas atualizadas dos imoveis;

» Imoveis urbanos — Documento emitido pela Prefeitura Municipal que indique o valor venal para
fins de célculo do ITBI ou Declaracdo de érgdo da Prefeitura de que ndo dispde dessa informagao.
Além disso, Ficha Imobiliaria que contenha valor venal, emitida pela Prefeitura, ou documento do
IPTU atual (pagina com todas as informacdes acerca do imovel, ndo comprovante de pagamento);

» Imoveis rurais — Ultima Declaracdo de ITR - DITR completa (todas as folhas, mas ndo é necessario
o envio do recibo de entrega);

» Veiculos — Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo — CRLV;

» Para cotas empresariais, além do Ultimo Balanco Patrimonial e contrato social, com respectivas
alteracOes, devera ser apresentada relagdo dos bens imoveis pertencentes a Pessoa Juridica, assinada
por profissional contabilista, contendo, sem prejuizo de outros que auxiliem na sua identificacdo:
numero de matricula, municipio de localizacdo, endereco, descricdo e inscricdo municipal, com os
respectivos documentos (DITR, IPTU e matricula);

DOAGCAO - SEPARACAO

» Além dos demais documentos indicados acima, a CARTA DE SENTENGA completa, se realizada no
Forum, ou a MINUTA DA ESCRITURA PUBLICA DE DIVORCIO COM PARTILHA DE BENS, se realizada em
Cartorio;

IMPORTANTE: E essencial a inclusdo da relacdo dos bens comuns do casal e do
| plano de partilha, de modo a possibilitar a analise de eventual diferenca na
. partilha;
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ACESSO AO PORTAL DO ITCD

Os procedimentos inerentes ao ITCD, no Estado do MS, se processam somente pela via eletronica.
Para tanto, o contribuinte ou responsavel devera acessar, no sitio da SEFAZ-MS, o botdo "ITCD" e
providenciar o preenchimento da guia eletronica de ITCD, seguindo as orientacdes dispostas no
decorrer do preenchimento da propria guia e no presente Manual de Instrugdes.

O prazo para a conclusdo da analise dos documentos e informacdes constantes nas guias é de até
15 (quinze) dias Uteis, a depender da demanda da Unidade de Fiscalizagdo do ITCD - UFITCD.

O primeiro passo é acessar o endereco http://www.sefaz.ms.gov.br/ e clicar no link “ITCD”, conforme
destacado abaixo:

de Fazenda

SEFAZ
ﬁ DO ESTAD
Secretaria de Estado Mato Grosso do Sul

SERVICOS CONSULTAS ENTREGA DE ARQUIVO INFORMAGOES LEGISLACAO SOBRE A SEFAZ CARTAS DE SERVICOS

PORTAL DE ACESSO A
CARTAS DE SERVICOS ))

ANTECIPE SEU i sovemo
PAGAMENTO Seshos A

SERVICOS DO N FP-e CADASTRO ELETRONICO
CONTRIBUINTE DAEMS rroBOTARSCALDE DE CONTRIBUINTE
DIFERENCIAL DE ALIQUOTAS
CALCUL E CONSUMIDOR FINAL
IPVA ALCULA FRETE CONSUMIDOR | eDOC

LEGISLACAO MIC SAP
TRIBUTARIA SR et
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Logo apos, vocé vera alguns links com informacdes gerais sobre o imposto e sobre o preenchimento
da Guia, além do link para este Manual e uma pagina contendo as perguntas mais frequentes
relativas ao imposto. A sua duvida ja pode estar respondida la.

Para iniciar o processo de declaracao da guia, clique no link “Guia ITCD - Eletrénico”, conforme a
figura abaixo:

ITCD
> Informacbes
’@ ITCD - EletrénE
> Orientacdes acerca do preenchimento da Guia de ITCD
P Manual ITCD
> Perguntas Frequentes - FAQ do ITCD
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INICIO DO PREENCHIMENTO DA GUIA

Inicialmente, deve-se escolher entre as duas Naturezas da Operacao, que podem ser: CAUSA
MORTIS (para Inventérios) ou DOAGAO.

Veja um exemplo de tela na figura abaixo:

* ITCD - Imposto sobre a Transmissdao Causa Mortis e Doagao

MWatureza da Operacao
Selecione Informe a Natureza da Operagdo.

Selecione

CAUSA MORTIS
DOACAO

INVENTARIO

E necessaria a escolha do Tipo da Operacdo, que é influenciada pela Natureza escolhida. Para a
Natureza da Operagdo CAUSA MORTIS temos o0s tipos ORDINARIO (INVENTARIO JUDICIAL - FORUM),
ARROLAMENTO (FORUM), EXTRAJUDICIAL (INVENTARIO EXTRAJUDICIAL - CARTORIO) e ALVARA JUDICIAL,
conforme a figura abaixo:

ITCD - Imposto sobre a Transmissdao Causa Mortis e Doagao

Maftureza da Operacao
| CAUSA MORTIS v |
Tipo de Operacao

Selecione. .. Informe o Tipe da Operag3o.

Selecione._

ORDINARIO (FORUM)
ARROLAMENTO (FORUM)
EXTRAJUDICIAL (CARTORIO)
ALVARA JUDICIAL

Para a Natureza da Operagdo CAUSA MORTIS, mais alguns dados cadastrais precisardo ser informados.
Informe o Tipo Pessoa Inventariante, que se diferencia entre Pessoa Fisica ou Juridica. Apds
especificar o tipo da pessoa, informe o CPF ou CNPJ do inventariante (Campo CPF/CNPJ
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Inventariante). O campo E-mail Inventariante ¢ de preenchimento obrigatério. ATENCAO! O e-mail
informado no preenchimento incial devera ser utilizado novamente caso haja necessidade de
retificacdo da guia, informe um e-mail valido! A seguir, informe o CPF do espdlio no campo CPF
Espélio.

Veja um exemplo de tela na figura abaixo:

1= ! 1TCD - Imposto sobre a Transmissdo Causa Mortis e Doagdo

Matureza da Operacao

| CAUSA MORTIS + |

Tipo de Operagao

| EXTRAJUDICIAL (CARTORIO) |
Tipo Pessoa Inventariante

| Selecione. . v |
CPF/CHPJ Inventariante

E-mail Inventariante

CPF Espolio

| | O Espolio ndo possui CPF? Veja como proceder.

[ Guia Complementar

——

28
N

Ok
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Ha algumas excecdes relacionadas aos campos de cadastro. No caso da Natureza de Operagao CAUSA
MORTIS, ocorrendo a situacdao em que o espodlio ndao tem um CPF, siga as instrucdes da Receita
Federal clicando no link ao lado do campo. Veja um exemplo de tela na figura abaixo:

Tipo de Operagao

ORDINARIO (FORUM) [=]
Tipo Pessoa Inventariante
Selecione... E’

CPF/CNPJ Inventariante

E-mail Inventariante

CPF Espoélio
O Espdlio ndo possui CPF? Veja com@

' Guia Complementar

Ok

DOACAO

No caso da Natureza de Operacido DOACAO temos 0s tipos SIMPLES, CESSAO DE DIREITOS, RENUNCIA DE
HERANGA, INSTITUICAO DE USUFRUTO, EXTINGAO DE USUFRUTO, RENUNCIA DE USUFRUTO, DESIGUALDADE DE
PARTILHA, SEPARAGCAO/DIVORCIO, COM RESERVA DE USUFRUTO. Veja um exemplo de tela na figura abaixo:

' ITCD - Imposto sobre a Transmissio Causa Mortis e Doagio

Matureza da Operacao
| DOACAQ v |
Tipo de Operacao

Selecione._. Informe o Tipo da Operagdo.

Selecione. ..

SIMPLES

CESSAQ DE DIREITOS
RENUNCIA DE HERANCA
INSTITUICAOQ DE USUFRUTO
EXTINCAO DE USUFRUTO
RENUNCIA DE USUFRUTO
SEPARACAQ/MDIVORCIO

COM RESERVA DE USUFRUTO
"NUA" PROPRIEDADE
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IMPORTANTE: Observacao sobre EXTINGAO E RENUNCIA DE USUFRUTO.
Conforme a Lei Estadual n® 5.803/2021, que promoveu relevantes alteracdes
na legislacdo do ITCD, a cobranca na extingao de usufruto pela rendncia ou
pelo falecimento do usufrutuario foi extinta, devendo haver recolhimento
somente caso tenha havido recolhimento sobre a base de calculo de 2/3 por
ocasido da doacGo com reserva de usufruto, conforme art. 127-A da Lei n.
1.810/1997.

Sobre os TIPOS DE OPERACAO na DOACAO, segue explicacdo sobre quando deve ser utilizado
cada um:

1) “NUA” PROPRIEDADE: utilizar quando o(s) doador(es) for(em) somente nu-proprietario(s);

2) COM RESERVA DE USUFRUTO: utilizar quando o doador for proprietario e pretender reservar
para si usufruto sobre o bem;

3) EXTINGAO DE USUFRUTO: utilizar quando houver o ébito do usufrutuério (ver nota acima), que
devera ser incluido no campo Doador, devendo o nu-proprietario constar como Donatario;

4) RENUNCIA DE USUFRUTO: utilizar quando o usufrutuario, em vida, pretender renunciar ao
usufruto existente (ver nota acima). Novamente, o usufrutuario renunciante devera constar do
campo Doador;

5) INSTITUICAO DE USUFRUTO: utilizar quando se pretender somente instituir usufruto sobre um
bem a terceiro, sem transferéncia de propriedade (na doacdo com reserva de usufruto, basta o
preenchimento da guia indicada no item 2, acima);

6) CESSAO DE DIREITOS: utilizar quando houver cessdo gratuita de direitos, principalmente na
transmissao de direitos hereditarios a pessoa determinada;

7) RENUNCIA DE HERANCA: utilizar quando houver diferenca na partilha, incluindo como
Doadores os herdeiros que receberam valor inferior ao quinhdo a que tinham direito, e como
Donatarios aqueles que receberam valor superior a tal quinhao;

8) SEPARACAO/DIVORCIO: utilizar exclusivamente para calculo de eventual diferenca de partilha
na separacdo ou divorcio, devendo ser incluidos todos os bens do patriménio comum do casal,
conforme regime de bens do casamento, inclusive aqueles situados em outros Estados;

9) SIMPLES: opcdo padrao, para doacbes que ndo se encaixarem em qualquer das opgdes
anteriores.
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Veja um exemplo de tela na figura abaixo:

Para a Natureza da Operacdo DOACAO outros dados precisardo ser informados. Informe o Tipo
Pessoa Donatario, que se diferencia entre Pessoa Fisica ou Juridica. Apos especificar o tipo da
pessoa, informe o CPF ou CNPJ do donatario (Campo CPF/CNPJ Donatario). O campo E-mail
Donatario é de preenchimento obrigatério, informe um email valido para que as informacgoes
relacionadas as atualiza¢cbes da guia possam ser enviadas ao donatario. Especifique o Tipo Pessoa
Doador — Pessoa Fisica ou Juridica, e informe o CPF ou CNPJ do doador no campo CPF/CNPJ
Doador.

ITCD - Imposto sobre a Transmissdo Causa Mortis e Doagdo

Matureza da Operacdo

| DOACAD ~ |

Tipo de Operagdo

| SIMPLES ~
Tipo Pessoa Donatario

| Selecione. .. Vl Informe o Tipo da Pessoa.
CPF/CMPJ Donatano

E-mail Donatario
Tipo Pessoa Doador
| Selecione. v
CPF/CHPJ Doador

[ Guia Complementar

saikl | -

Ol

Manual de Preenchimento - Guia de ITCD
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Quando a Natureza da Operacdo escolhida é DOACAO e o Tipo da Operacio
SEPARACAO/DIVORCIO. Neste caso os campos a serem informados mudam, sdo eles CPF
Separando(a), E-mail Separando(a), CPF Separanda(o).

Veja um exemplo de tela na figura abaixo:

* ITCD - Imposto sobre a Transmiss3o Causa Mortis e Doagdo

Matureza da Operacao

| DOACAQ v |

Tipo de Operacio

| SEPARACAQ/DIVORCIO v |
CPF Separando(a)

E-mail Separandoia)

CPF Separandalo)

(] Guia Complementar

BB

Ok

GUIA COMPLEMENTAR

Caso haja necessidade de complementacdo de pagamento de guia ja finalizada, qualquer que seja o
seu tipo, é necessario selecionar o campo Guia Complementar.

Veja um exemplo da marcagao na figura abaixo:

Guia Complementar
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CAPTCHA

Apbds inseri

r os dados sera necessario o preenchimento do campo CAPTCHA contendo os caracteres

especificados na imagem. Esse campo tem func¢do de verificacdo de seguranca.
Apés digitar os caracteres da imagem, clique no botdo OK.

Veja um exemplo de tela na figura abaixo:

ITCD - Imposto sobre a Transmissdao Causa Mortis e Doagao

Matureza da Operacio

| DOACAD v |

Tipo de Operacdo

| SIMPLES v
Tipo Pessoa Donatario

| Selecione . v | informe o Tipo da Pessaa.
CPF/CNPJ Donatario

E-mail Donatario
Tipo Pessoa Doador
|Seleci{me... W
CPF/CHPJ) Doador

] Guia ar

ﬁﬁk @

Ok

IMPORTANTE: Ao utilizar o navegador de internet Mozilla Firefox é necessario
adicionar o endereco https://www.efazenda.ms.gov.br como excec¢ao na lista de
certificados confiaveis. Para isso, va em Ferramentas > Op¢des > Avancado >
Criptografia > Certificados > Servidores > Adicionar excecao.

Manual
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Caso o contribuinte tenha preenchido uma Guia com os mesmos dados cadastrais e esta ainda ndo
tenha sido enviada para analise, sera habilitada a funcdo de EDICAO DA GUIA ANTERIORMENTE
CADASTRADA. Veja um exemplo de tela na figura abaixo:

Confirmagao de Dados

Atencdo: Verique as informagdes abaixo, pois NENHUM desses dados poderédo ser alteradados
futuramente.

MNatureza da Operagdo: CAUSAMORTIS

Tipo da Operagio: ORDINARIO (FORUM)
CPFI/CNPJ Inventariante:
Email:

CPF Espdlio:

A Alerta:
« Vocé tem até o dia 23/04/2022 para enviar a sua Guia para andlise, caso contrario ela seréd cancelada.
» Para que sua guia seja entregue para a andlise, vocé deve: Na aba 'Arguivos', clicar no botdo 'Finalizar Preenchimente’ = Preencher os dados do ‘Responsdvel
pelo Preenchimento’ = Verificar se todas as informacBes estdo vélidas = e por (ltimo clicar no botdo "Enviar Guia para Andlise".
« Declare uma guia por vez. O sistema ndo permite a insercdo simultdnea de guias em um mesmo navegador de internet

Alterar guia em preenchimento Cancelar

Caso os dados informados nao sejam referentes a guias anteriores ndo analisadas, sera gerada uma
nova guia. Os dados inseridos serdo informados e sera solicitada uma a¢do do usuario, que tera de
confirmar as informagdes para prosseguir com o preenchimento da guia ou cancelar a operacao.
Veja um exemplo de tela na figura a seguir:

Confirmacgao de Dados

Atencdao: Verique as informacdes abaixo, pois NENHUM desses dados poderao ser alteradados
futuramente.

Natureza da Operagio: CAUSAMORTIS

Tipo da Operagio: ORDINARIO (FORUM)
CPFICNPJ Inventariante:
Email:

CPF Espdlio:

A plerta:
« Vocétem até o dia 23/04/2022 para enviar a sua Guia para andlise, caso contrario ela serd cancelada.
« Para gue sua guia seja entregue para a andlise, vocé deve: Na aba 'Arguivos', clicar no botdo 'Finalizar Preenchimento’ = Preencher os dados do ‘Responsavel
pelo Preenchimento’ = Verificar se todas as informacies estdo vélidas = e por Ultimo clicar no botdo 'Enviar Guia para Andlise".
» Declare uma guia por vez. O sistema ndo permite a insercdo simultdnea de guias em um mesmo navegador de internet.

Continuar Cancelar
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IMPORTANTE: contando da data em que a guia foi cadastrada, o contribuinte tem
30 (trinta) dias para finalizar o preenchimento e encaminhar a guia para analise,
caso contrario, ela sera cancelada ao final do periodo; Somente é permitida a
declaracao de uma guia por vez, o sistema nao aceita a declaracao de guias em
diferentes abas de um mesmo navegador como medida de seguranca necessaria
para garantir a consisténcia dos dados informados pelo contribuinte.

ABAS E CAMPOS DA GUIA

Logo abaixo serdo listados os procedimentos referentes as etapas de preenchimento de uma guia.
As abas e campos a serem preenchidos mudam de acordo com a Natureza de Operagao e Tipo de
Operacao escolhidas anteriormente. Ndo ha obrigatoriedade de preenchimento de todos os campos
durante o processo da guia. Ha a possibilidade de se preencher parcialmente a guia e em um periodo
posterior retomar seu preenchimento mediante a insercdo dos mesmos dados na etapa de
CADASTRO DE NOVA GUIA.

ABA - DADOS GERAIS

Nesta etapa serdo solicitados os dados gerais da guia. Para uma guia do tipo CAUSA MORTIS os
campos para preenchimento sdo Nimero do Processo/Cartério, Data do Obito, Vara de Familia,
Comarca/UF, Data de Abertura e Data de Homologacéo,

IMPORTANTE: O campo "DATA DA ABERTURA"” do inventario, nos casos de inventarios
judiciais, sera a data do protocolo da peticdo inicial; nos casos de inventarios
extrajudiciais, sera a data da lavratura da Escritura publica de nomeagdo de
inventariante.

Tratando-se de Inventario Extrajudicial, os campos VARA DE FAMILIA e DATA DE HOMOLOGAGAO nao
precisam serem preenchidos.

Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

‘ Dados Gerais ‘ Inventariante Espolio Herdeiros Advogado Defensor Publico Bens

Arquivos Observagdo

Mumero do Processo ou Data de Obito Vara de Familia
Identificacdo do Cartério | ’.ﬁ | |

| | Comarca/UF Data de Abertura

| . =

Data de Homologagdo

| =

Salvar
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Para uma guia do tipo SEPARACAO o0s campos para preenchimento sdo Numero do
Processo/Cartorio, Vara de Familia, Comarca/UF e Data de Carta de Sentenca.

Veja um exemplo da tela na figura a seqguir:

Dados Gerais Separando(a) Separanda(o) Advogado Bens Arquivos Observagdo
Mumero do Processo ou Identificacdo do Wara de Familia
Cartorio | |
| | Comarca/UF

Data da Carta de Sentenca

| e

Salvar

ABA - INVENTARIANTE

Nesta etapa serdo solicitados os dados do inventariante. Os campos para preenchimento sio Nome,
E-mail, CEP, Endereco, Complemento, Bairro, UF, Municipio, Telefone e caso o tipo da pessoa
selecionado for Juridica os campos Nome Responsavel e CPF Responsavel. O CPF/CNPJ e Tipo de
Pessoa informado na tela de acesso serdo exibidos neste momento.

Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Dados Gerais Inventariante Espolio Herdeiros Advogado Defensor Publico
Arquivos Observagdo
Tipo de Pessoa CPF/CMNP] Mome
Fisica 333.333.333-23 |
E-mail CEP
|asdf@asdf.com | I:I
Enderego Complemento
Bairro UF Municipio
| |
Telefone
Salvar
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ABA - ESPOLIO

Nesta etapa serdo solicitados os dados do espodlio (o de cujus, inventariado). Os campos para
preenchimento sdo Nome, UF, Municipio, Estado Civil, Regime de Casamento e Data de
Casamento. O CPF/CNPJ informado na tela de acesso sera exibido neste momento.

Veja um exemplo de tela na figura a seguir:

Dados Gerais Inventariante ‘ Espdlio ‘ Herdeiros Advogado Defensor Publico Bens
Arquivos Observagdo

CPF/CMPJ Nome

444.444.444-44 |

UF Municipio

Estado Civil Regime de Casamento Data de Casamento

m

Salvar

ABA - VIUVA(0) /MEEIRA(0)

Dependendo do Estado Civil do(a) inventariado(a), essa aba serd disponibilizada para
preenchimento. Os campos para preenchimento sdo CPF, Nome, CEP, Endereco, Complemento,
Bairro, UF, Municipio, e Telefone.

Veja um exemplo de tela na figura a seguir:

Dados Gerais Inventariante Espolio Viava(o)/Meeira(o) Herdeiros Advogado Defensor Publico
Arquivos Observacdo
CPF MNome
CEP Endereco Complemento
Bairro UF Municipio
| |
Telefone
Salvar
Manual de Preenchimento — Guia de ITCD Pagina 18|40
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ABA - HERDEIROS

Nesta etapa serdo solicitados os dados dos herdeiros. Havera uma lista dos herdeiros inseridos,
pode-se gerenciar essa lista ao selecionar um herdeiro e clicar nos botoes Alterar Herdeiro ou
Excluir Herdeiro. Pode-se inserir um novo herdeiro a lista clicando no botdao Novo Herdeiro. Veja
um exemplo de tela na figura abaixo:

‘ados Gerais Inventariante Espdlio Vitva(o)/Meeira(o) Herdeiros Advogado Bens

CPF/CNP] = Nome

I Jodo Antonio da Silva

Pagina 1 de 1

Alterar Herdeiro Excluir Herdeiro

Caso a opc¢ao de operacao escolhida seja Novo Herdeiro, uma nova janela sera aberta e alguns dados
referentes ao herdeiro deverdo ser informados. Os campos para preenchimento sdo CPF, Nome,
CEP, Endereco, Complemento, Bairro, UF, Municipio e Telefone. Ao informar um CEP valido os
dados referentes ao endereco do herdeiro serdo carregados automaticamente. Clique em Salvar
para guardar os dados de herdeiro. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Novo Herdeiro

CPF Nome
CEP Endereco
Complemento Bairro
UF Municipio
Selecione. .. E Selecione. .. E
Telefone
Salvar

IMPORTANTE: incluir todos aqueles com caracteristica de herdeiro, inclusive

eventual inventariante ou cdnjuge sobrevivente (somente quando efetivamente
for herdeiro);
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ABA - DONATARIO

Nesta etapa serdo solicitados os dados do(s) donatario(s). Os campos para preenchimento sdo
Nome, E-mail, CEP, Endereco, Complemento, Bairro, UF, Municipio e Telefone. O CPF/CNPJ e
Tipo de Pessoa informado na tela de acesso serdo exibidos neste momento.

Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

“ Donatario | Doador Advogado Bens Arquivos Observacdo
Tipo de Pessoa CPF/CNE] Nome
Fisica 000.000.000-00 |
E-mail CEP
|asdf@asdf.com | :
Enderago Complemento
Bairro UF Municipio
| |
Telefone

Outro Donatario

Novo Donatario Excluir Donatario

No caso de haver mais de um donatario, pode-se inserir os seus dados ao clicar no botdo Novo
Donatario. Os dados necessarios para o novo donatario sdo Tipo de Pessoa, CPF/CNPJ e Nome.

Os donatarios inseridos sdo exibidos em uma lista que pode ser gerenciada. Além da opcdo de
insercdo de Novo Donatéario ainda pode-se eliminar o registro de um donatario ao selecionar o
mesmo e clicar no botdao Excluir Donatario.

Veja um exemplo da tela na figura a seguir:

| Adicionar novo Donatario

Outro Donatario
Tipo de Pessoa

Fisica w

CPF/CNP] Movo Donatario

MNome
| | CPF/CNP]

Excluir Donatario

Incluir
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ABA - DOADOR

Nesta etapa serao solicitados os dados do(s) doador(es). Os campos para preenchimento sio Nome,
E-mail, CEP, Endereco, Complemento, Bairro, UF, Municipio, Telefone e caso o tipo da pessoa
selecionado for Juridica os campos Nome Responsavel e CPF Responsavel. O CPF/CNPJ e Tipo de
Pessoa informado na tela de acesso serdo exibidos neste momento.

Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

“ Donatario | Doador Advogado Bens Arquivos Observacdo
Tipo de Pessoa CPF/CMNP] MNome
Fisica 111.111.111-11 |
E-mail CEP
Endereco Complemento
Bairro UF Municipio
| |
Telefone
Estado Civil Regime de Casamento
|Se|ecione... i

Outro Doador

Novo Doador

Excluir Doador

No caso de haver mais de um doador, pode-se inserir os dados do mesmo ao clicar no botdo Novo
Doador. Os dados necessarios para o novo doador sao Tipo de Pessoa, CPF/CNPJ e Nome.

Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

‘ Adicionar novo Doador

Tipo de Pessoa

Fisica w

CPF/CNP]

Mome

Incluir

Outro Doador

Movo Doador

Excluir Doador

CPF/CNP]

Manual
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ABA - ADVOGADO

Nesta etapa serdo solicitados os dados do advogado. Os campos para preenchimento séo Nome, E-
mail, UF da OAB e Numero da OAB. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

‘ Donatario Doador Advogado Bens Arquivos Observacdo

Mome E-mail

| |

UF da 0AB Mumero da OAB

Selecione... v | |

ABA - SEPARANDO(A) /SEPARANDA(0)

Nesta etapa serao solicitados os dados do separando e separanda. Essas telas sdo idénticas, e os
campos para preenchimento nelas sio Nome, E-mail, CEP, Endereco, Complemento, Bairro, UF,
Municipio e Telefone.

IMPORTANTE: Nas separacdes, sempre incluir TODOS os bens comuns do casal a
época da separacao (ndo ha necessidade de inclusdo dos bens particulares),

! independentemente da UF em que se localizem, pois o imposto é calculado
apenas sobre eventual diferenca na partilha, ndo sobre bem especifico.

Os campos com dados de CPF informados na tela de acesso serdo exibidos neste momento. Veja
um exemplo da tela na figura abaixo:

‘ Dados Gerais Separando(a) Separanda(o) Advogado Bens Arquivos
Tipo de Pessoa CPF/CNP] Mome
Fisica 999.999.999-99 |
E-mail CEP
|asdf@asdf.com | |:|
Enderego Complemento
Bairro UF Municipio
| |
Telefone

IMPORTANTE: Nas partilhas decorrentes de divorcios/separagdes, caso
ocorra doacao de bem para descendente ou terceiro, devera ser preenchida
também a guia referente a tal doagéo (Tipo da operagao: SIMPLES ou COM RESERVA
DE USUFRUTO, conforme o caso), que sera independente da guia do divércio (Tipo
da operagdo: SEPARACAO/DIVORCIO).
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ABA - BENS (T1P0OS E ESPECIES)

Nesta etapa serdo solicitados os dados dos bens transmitidos. Todos os bens inseridos serdo
apresentados em uma lista. E possivel consultar os bens inseridos selecionando os itens Tipo do
Bem e Espécie do Bem.

Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Donatario Doador Advogado ‘ Bens ‘ Arquivos

Tipo do Bem
Selecione...| |

Espécie do Bem

Selecione... |~ ]

Consultar

Tipo * Espécie Matricula Inscricdo Estadual Renavarr
MOVEL OUTROS

Para inserir um novo bem clique no botdao Novo. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Tipo * Espécie Matricula Inscricdo Estadual Renavam
MOVEL OUTROS

Pagina 1 de 1

Alterar Excluir

Se a opgado Novo for acionada, uma janela sera aberta para inser¢cdo de um novo bem.

IMPORTANTE: Nos casos de inventario, quando houver bens particulares do de
cujus, fazer mencéo a eles no campo de Observagdes; Além disso, sempre incluir
o percentual de propriedade do casal, conforme o regime de bens, poisa
MEACAO sera abatida no momento do calculo.
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Os campos necessarios ao preenchimento variam de acordo com o Tipo do Bem e Espécie do Bem.
Se o Tipo do Bem selecionado for IMOVEL, as espécies habilitadas para esse tipo serdo: RURAL e
URBANO.

A)IMOVEL RURAL

Se a espécie escolhida for RURAL os campos para preenchimento habilitados serdo os seguintes:
Matricula, Inscricao Estadual, Localizacido, Complemento, Finalidade, Tipo do Imovel,
Descricio, Area Total, Area Doada/Inventariada, UF, Municipio, Valor Total e o campo referente
a porcentagem total de propriedade do imével (se a Natureza da Operacio for DOACAQ, entdo o
campo Percentual que sera doado também estara habilitado para o preenchimento).

; IMPORTANTE: Para imoveis rurais, preencher a AREA TOTAL exatamente conforme a
. matricula, ndo a area possuida pelo transmitente.

A area possuida e efetivamente transmitida sera verificada pelo percentual de propriedade (obtido
pela divisdo da area pertencente ao transmitente pela area total do imodvel, exemplo: area total
859,46580 ha | area de propriedade do transmitente: 256,45000 ha | percentual de propriedade:

29,84%).

Por padréo, o sistema pede a inclusdo de 5 casas apos a virgula. Exemplos: 29,35000 (vinte e nove
hectares e trés mil e quinhentos metros quadrados); 800,00000 (oitocentos hectares); 1.250,55480
(um mil, duzentos e cinquenta hectares e cinco mil, quinhentos e quarenta e oito metros quadrados);

Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Movo Bem

Tipo do Bem IMOVEL  »
Espécie do Bem RURAL w
Matricula

Inscricdo Estadual

Localizacdo

Complemento

Finalidade Seleciona... v
Tipo do Imdvel | Selecione. . v
Aptiddo da Terra | Selecione. . v |
Descricdo

e
Area Total |ha
Area Doada |ha
UF Seleciona... v

Municipio Selecionge. . »
Valor Total
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B)IMOVEL URBANO

Se a espécie escolhida for URBANO, os campos para preenchimento habilitados serdo os seguintes:
Matricula, Inscricdio Municipal, Nome/Denomina¢ao do Imoével, Endereco, Complemento,
Bairro, Finalidade, Tipo do Imével, Lote, Quadra, Area do Terreno, Area Construida, UF,
Municipio, Valor Total e o campo referente a porcentagem total de propriedade do imovel (se
a Natureza da Operacdo for DOACAO, entdo o campo Percentual que serd doado também estara
habilitado para o preenchimento).
IMPORTANTE: Se o imovel tiver mais de uma inscricGo municipal, informar as
! demais no campo Nome/Denominagao do Imdvel.

Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Movo Bem

Tipo do Bem IMOVEL
Espécie do Bem URBAND w

Matricula

Inscricdo Municipal

Nome/Denominacdo do Imavel

Endereco

Complemento

Bairro |
Finalidade Selecione... v

Tipo do Imével | Selecione... v|
Lote | |
Quadra | |
Area do Terreno | | m=2
Area Construida | | me
uF

Municipio

Valor Total | |

C)ACAO (UTILIZAR PARA ATIVOS FINANCEIROS NEGOCIADOS EM BOLSA DE
VALORES)

Se a espécie escolhida for ACAO, os campos para preenchimento habilitados serdo os seguintes:
Nome do Banco, Identificacdo, Quantidade, UF, Municipio, Valor Total e o campo referente a
porcentagem total de propriedade do moével (se a Natureza da Operacdo for DOACAQ, entio o
campo Percentual que sera doado também estara habilitado para o preenchimento).
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IMPORTANTE: O campo “identificagdo” deve corresponder ao seu ticker de
negociacao, que € o codigo pelo qual a acao é negociada. Exemplo: PETR4, para
Petrobras, BBAS3, para Banco do Brasil etc. O ticker pode ser verificado no extrato
da corretora ou instituicao financeira que detém a custddia dos ativos. Deve ser
incluido um bem na guia para cada ativo distinto;

Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

MNovo Bem

Tipo do Bem

Espécie do Bem |ACAO i
Mome do Banco | |
Identificacdo | |

Quantidade | |

ur

Municipio

Walor Total | |

D)NUMERARIOS/APLICACOES/TITULOS (UTILIZAR PARA QUAISQUER
TIPOS DE ATIVOS FINANCEIROS MONETARIOS)

Se a espécie escolhida for NUMERARIOS/APLICACOES/TITULOS, os campos para preenchimento
habilitados serdao os seguintes: Banco, Agéncia, Espécie, Conta, UF, Municipio, Valor Total e o
campo referente a porcentagem total de propriedade do movel (se a Natureza da Operacao for
DOACAO, entdo o campo Percentual que sera doado também estard habilitado para o
preenchimento).

Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Movo Bem

Tipo do Bem

Espécie do Bem [ NUMERARIOS/APLICACOES/TITULOS |
Banco | |

Agéncia | |

Especie | Selecione... ~ |

Conta | |

uF

Municipio

valor Total | |

Manual de Preenchimento — Guia de ITCD Pagina 26|40



ﬂ L GOVERNO
U F I T c D SeitEaiéi 55 & DO ESTADO
de Fazenda Mato Grosso do Sul

Unidade de Fiscalizacao do ITCD

E) EQUIPAMENTO AGRICOLA

Se a espécie escolhida for EQUIPAMENTO AGRICOLA, 0s campos para preenchimento habilitados serdo
os seguintes: Marca, Modelo, Ano, UF, Municipio, Valor Total e o campo referente a porcentagem
total de propriedade do mével (se a Natureza da Operacdo for DOACAQ, entdo o campo Percentual
que sera doado também estara habilitado para o preenchimento). Veja um exemplo da tela na figura
abaixo:

MNovo Bem

Tipo do Bem

Espécie do Bem | EQUIFAMENTO AGRICOLA d
Marca | |

Modelo | |

Ano | |

e

Municipio

Valor Total | |

F) EMPRESA (UTILIZAR PARA COTAS EMPRESARIAIS OU AGOES DE SOCIEDADES
ANONIMAS DE CAPITAL FECHADO)

Se a espécie escolhida for EMPRESA, 0os campos para preenchimento habilitados serdo os seguintes:
Inscricao Estadual, CNPJ, Razdo Social/Denominacao do movel, Cotas, Capital Social, Descricao
Patrimonial, UF, Municipio, Valor Total e o campo referente a porcentagem total de propriedade
do mével (se a Natureza da Operacdo for DOACAO, entdo o campo Percentual que sera doado
também estara habilitado para o preenchimento).

IMPORTANTE: caso a empresa possua BENS IMOVEIS em seu Ativo Imobilizado,
deverao ser anexados a Guia: RELACAO DISCRIMINANDO ESSES BENS, assinada por
profissional contabilista, e todos 0s DOCUMENTOS A RELATIVOS A TAIS IMOVEIS (IPTU,
DITR, matricula etc.);

IMPORTANTE: Quando a empresa objeto da transmissdo ndo for obrigada a
elaboracdo de Balanco Patrimonial, incluir DECLARACAO, assinada por profissional
contabilista, que justifique tal dispensa (Sugestdo de nome para o arquivo:
"Declaracao contador — Empresa XXX");
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Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Movo Bem

Tipo do Bem MOVEL ~

Espécie do Bem | EMPRESA v
Possui Inscricdo Estadual? (Apenas para bens de MS) @ sim O N3o

Inscricdo Estatual

|
CNPI | |
Razdo Social/Denominacdo do movel | )
Cotas | |
Capital Social | |
Descricdo Patrimonial )

Para bens do tipo EMPRESA, € indispensavel a2 apresentacido dos seguintes documentos (a falta
de qualquer deles ou da devida justificacdo da sua auséncia implicara a devolucdo da guia para
retificacdo):

1 - Balanco Patrimonial referente ac exercicio imediatamente anterior 3 transmiss3o;

2 - contrato social e alteracdes até a data da transmissdo;

3 - relacdo dos bens imdveis pertencentes 3 Pessoa Juridica, contendo, sem prejuizo de outros
gue auxiliem na sua identificagdo: Mamerc de matricula, municipio de localizacdo, endereco,
descricdo e inscricdo municipal;

4 - matricula atualizada e dltima Declaracdo do Impostoe Territerial Rural - ITR completa, nos
casos de imdveis rurais, indicando-se o Municipio onde se localiza a2 sede do imdvel, quando for
O Cas0;

S - matricula atualizada, Imposto sobre a Propriedade Predial & Territorial Urbano - IPTU atual e
Ficha Imobilidria ou declaracdo correspondente emitida pela prefeitura do Municipio de
localizacdo, nos casos de imdwveis urbanos;

UF Selecione... v
Municipio Selecione... »

Valor Total
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G)SEMOVENTES (UTILIZAR NA TRANSMISSAO DE ANIMAIS)

Se a espécie escolhida for SEMOVENTES, outro campo de selecdo sera habilitado para preenchimento:
Tipo de Semovente. Os tipos de semoventes habilitados para escolha sdo: BOVINOS FEMEAS,
BOVINOS MACHOS, AVES, ASININOS (JUMENTOS/BURROS/MULAS), CAPRINOS
(BODES/CABRAS), EQUINOS, OVINOS (CARNEIROS/OVELHAS), SUINOS e OUTROS.

Se o tipo escolhido for BOVINOS FEMEAS ou BOVINOS MACHOS, os campos habilitados para o
preenchimento serdao os seguintes: Inscricao Estadual, Eras/Faixa de 00 — 04M, 04 - 12M, 24 -
36M,+ 36M, BOIADEIRA, TOURO/TOURINO, Descricao, UF, Municipio, Valor Total, e o campo
referente & porcentagem total de propriedade do mével (se a Natureza da Operacio for DOACAQ,
entdo o campo Percentual que sera doado também estara habilitado para o preenchimento).

Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Movo Bem

Tipo do Bem | MOVEL v |

Espécie do Bem | SEMOVENTES v
Tipo de Semovente| Seleciona._.. V|

Inscricdo Estadual | |

Quantidade | |

Descricdo | |

UF | Selecione... v |

Municipio |Selecinne... V|

Valor Total | |
Salvar
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H) VEICULO

Se a espécie escolhida for VEICULO, os campos para preenchimento habilitados serdo os seguintes:
Placa, Renavam, Marca, Modelo, Ano, UF, Municipio, Valor Total e o campo referente a
porcentagem total de propriedade do mével (se a Natureza da Operacdo for DOACAQ, entdo o
campo Percentual que sera doado também estard habilitado para o preenchimento). Veja um
exemplo da tela na figura abaixo:

Novo Bem

Tipo do Bem

Espécie do Bem |".-"EICULG hd
Placa | |

Renavam | |

Marca | |

Modelo | |

Anc | |

F

Municipio

Valor Total | |

O bem/direito doado pertence 100% ac doader? ® sim ) Mo

Esta sendo doada toda essa parte? ® sim O Mao

Salvar

I) OUTROS (UTILIZAR QUANDO O BEM OU DIREITO TRANSMITIDO NAO SE
ENCAIXAR NAS DEMAIS ESPECIES)

Se a espécie escolhida for OUTROS, os campos para preenchimento habilitados serdo os seguintes:
Descricao, UF, Municipio, Valor Total e o campo referente a porcentagem total de propriedade do
movel (se a Natureza da Operacdo for DOACAO, entdo o campo Percentual que sera doado
também estara habilitado para o preenchimento). Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

MNovo Bem

Tipo do Bem

Espécie do Bem | OUTROS ~
Descricdo | |

uF

Municipio

Valor Total | |
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ApOs inserir os dados relacionados ao novo bem, basta clicar no botdo Salvar para que as

informacdes possam ser validadas.

Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

UF | Selecione... v |
Municipio | Selecione . v |
flor Tota |
Salvar

Ha ainda a possibilidade de gerenciar os bens inseridos na guia. As operagdes habilitadas para os
bens inseridos sao sua alteracao e exclusao, essas a¢des podem ser acionadas ao se clicar nos botdes

Alterar e Excluir.

Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Pdgina 1 de 1
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ABA - ARQUIVOS:

Nesta etapa deverao ser enviados os arquivos, documentos necessarios para o processo de analise
da guia. Todos os arquivos inseridos serdo apresentados em uma lista.

IMPORTANTE: Digitalize documentos que contenham mais de uma pagina,
como Declaracao de ITR (DITR) e certidoes de matricula, em um arquivo so,
preferencialmente em formato PDF, evitando-se a criagcGo de um arquivo para
cada pdgina (excecdo somente quando esse arquivo ultrapassar o tamanho
maximo permitido).

IMPORTANTE: Utilize UM ARQUIVO PARA CADA DOCUMENTO, ndo havendo necessidade
de agrupamento de declaraces de diversos iméveis no mesmo arquivo;

Renomeie os arquivos que serao enviados, de forma a facilitar a correta identificacdo de cada
arquivo pelo avaliador. Quanto melhor identificados estiverem os arquivos, mais agil sera a analise
da guia. Segue quadro com exemplos para os nomes dos arquivos enviados:

“Docs pessoais — Fulano” “Minuta — Escritura inventario” “Minuta — Escritura doacdo”
“DITR — Mat. XXX e YYY — 2020" | “Ficha Imobilidria — Mat. XXX - 2021" "Certiddo Obito — Fulano”
“Matricula XXX" "Certiddo Casamento — Fulano e Siclana” | "IPTU — Mat. XXX — 2021"

“Comprovante residéncia —
Herdeiro Fulano”

“Balanco Patrimonial —
Empresa XXX - 2020"

“Contrato social — Empresa XXX" | “Docs — Veiculo placas XXX-0000"

“Relacédo de iméveis — Empresa

u1a = _ "
XXX 12 alteracao contratual — Empresa XXX

E possivel consultar os arquivos inseridos selecionando o Tipo de Documento. Veja um exemplo da
tela na figura abaixo:

Donatério Doador Advogado Bens Arquivos ‘

Tipo de Documento
Selecione...

Consultar

Para inserir um novo arquivo clique no botdo Anexar. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Pagina 1 de O » =i

Alterar Excluir Finalizar Preenchimento
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Se a opgdo Anexar for acionada, uma janela sera aberta para insercdo de um novo arquivo. Sera
habilitado o campo Tipo do Documento. Ha diversas opcdes para o tipo do arquivo. Selecione a
que for mais adequada, de modo a facilitar a analise da guia. A escolha de um tipo de documento é
obrigatoria.

O proximo passo é escolher o arquivo a ser enviado para a guia. Para isto basta clicar no botédo
Procurar e localizar o arquivo a ser enviado. O envio de arquivos segue algumas regras: nao podem
ultrapassar o tamanho de 4MB e devem ser arquivos de imagem (JPG, JPEG, BMP ou PNG) ou texto
(PDF, TXT, DOC ou DOCX). Para efetivar o envio de um arquivo selecionado basta clicar no botédo
Enviar Arquivo.

Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Novo Arquivo

0s arguivos aceitos para envio sdo do tipo imagem (JPG, JPEG, BMP ou PNG) ou texto (PDF,
TXT, DOC ou DOCX), e o tamanho maximo para o arquivo € 4MB,

Obs.: A Matricula e o ITR devem ser enviados num Unico arquivo a menos que ele supere o
tamanho maximo.

Tipo do Documento: | Selacione... hd

Arguivo: | Escolher arguivo |Nenhum arguive escolhide

Enviar Arquivo

Caso haja a necessidade de eliminar o registro de um arquivo basta exclui-lo clicando no botédo
Excluir.

Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Pagina 1 d

Anexar Alterar Finalizar Preenchimento
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FIM DO PREENCHIMENTO DA GUIA

Apés preencher os demais dados da guia, € necessario finalizar o seu preenchimento. Para fazer isso,
navegue até a aba Arquivos e clique no botao Finalizar Preenchimento.

Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Donatario Deoador Advogado Bens Arguivos

Tipo de Documento
Selecione... El

Consultar

Nome * Descricéo

Pagina 1 de 0 » =

Anexar Alterar Excluir Finalizar Preenchimento

Depois de processados os dados, sera solicitado o preenchimento dos dados do RESPONSAVEL PELO
PREENCHIMENTO da guia. Os campos habilitados para o preenchimento sdo: Nome, CPF, Email e
Telefone. Para salvar as informacdes do responsavel basta clicar no botdo Salvar informacoes do

Responsavel e Validar Guia. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Responsdvel pelo Preenchimento |

Preencha as informacdes abaixo com os dados do responsdvel pelo preenchimento da Guia de I[TCD.

CPF | |

Nome | |

Email | | Telefone | |

Salvar informagdes do Responsavel e Validar Guia

Assim que as informagdes do responsavel tiverem sido salvas, uma tela com a situacdo dos dados
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informados sera apresentada. Caso haja dados que nao puderem ser devidamente validados, sera
disponibilizada a possibilidade de edigcdo desses dados para correcao dos erros.

Caso ndo haja nenhum erro, sera possivel tomar duas a¢des: Visualizar resumo da Guia ou Enviar
a Guia para Analise.

Caso a opgao escolhida seja VISUALIZAR RESUMO DA GUIA, uma tela com os dados informados em cada
etapa do cadastro sera apresentada.

Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Resumo da Guia

Informacoes da Guia

Natureza da Operacio: DOAGAO
Tipo de Operacgao: SIMPLES
Guia:

Situac3o: EM PREENCHIMENTO

.

Donatario

Doador
- I -/ I

Advogado
S EECENGE:H |

Bens

1. MOVEL - OUTROS
= Declarado
e Valor: 12.000,00
o Dono de: 100,00 %
¢ Sera doado: 100,00 %
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Caso a opgao escolhida seja ENVIAR A GUIA PARA ANALISE, uma tela com o Comprovante de
Declaracao sera apresentada, e nesta tela sera gerado um protocolo para acompanhamento da guia
(PROTOCOLO WEB — com 0 qual vocé podera consultar o estado da guia na tela CONSULTAR GUIA).
Ao enviar a Guia para analise ndo sera mais possivel altera-la. Hd também a possibilidade de
impressao do comprovante de declaracdo da guia.

Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

“ Comprovante de Declaragdo

NUMERO DA GUIA

A Guig 4/2022|fci enviada com s ado informandeo o seu Protocolo Web. Utilize-o para acompanhar a
situacdo da sua Guia no sequinte endereco: https://servicos.efazenda.ms.gov.br/itcd. Vocé receberd um e-mail informativo a cada
nova etapa da analise.

O prazo para a analise da Guia & de até 15 dias uateis, a depender da demanda pré-existente, observando que esta
contagem somente tem inicio no primeiro dia dtil subsequente ao do envio.

Cabe lembrar que, segundo o artigo 136, da Lei Estadual N? 1.810/1997 (Cddige Tributdrio Estadual), a falta ou inexatidio de
declaracdo relativa a elementos que possam influir no calculo do ITCD, com evidente intuito de sonegacgdo, sujeitam o contribuinte a

multa de trés vezes o valor do imposto.

Em caso de dividas, entre em contato com a Unidade de Fiscalizagdo do ITCD - UFITCD, pelos telefones: (67) 3316-7516/7509/7545.
Horario de atendimento: de segunda a sexta-feira, das 7h30 as 13h30, exceto feriados.

Donatario

MOME

Doador

CPF/CNPI:

MNOME:

Bens ProOTOCOLO WEB

VALOR TOTAL: 500.000,00 /

0 PROTOCOLO WEB de sua declaragdo apresentada em 25/03/2022, §: 2022_

IMPORTANTE: Todos os procedimentos relacionados a manipulacao da guia serdao
informados ao responsavel pelo preenchimento mediante seu e-mail. Também
sera possivel consultar o estado da sua guia por meio do PRoTOCOLO WEB, que
também sera enviado por e-mail.
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CONSULTA A GUIA PREENCHIDA

Apds finalizar o preenchimento da sua guia e ter em maos o PRoTOocoLo WEB, vocé pode consulta-
la pelo endereco inicial do sistema (https://servicos.efazenda.ms.gov.br/itcd)).

Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

ITCD - Imposto sobre a Transmissdo Causa Mortis e Doagao

Natureza da Operacdo

Ok

* Informe seu Protocolo Web: |

Consultar Guia

&
7

Consultar

Digite o seu PROTOCOLO WEB no campo Informe seu Protocolo Web e em seguida sera necessario
o preenchimento do campo Captcha contendo os caracteres especificados na imagem. Para
prosseguir com a consulta clique no botao Consultar.

Veja um exemplo de tela na figura abaixo:

Informe seu Protocolo Web: |

Consultar Guia

dgsf -

&

[ddn{

Consultar
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IMPRESSAO DE DAEMS PARA PAGAMENTO

Se a guia consultada estiver na situagdo PENDENTE, vocé pode verificar se ha disponibilidade de
geragdo de DAEMS para pagamento. Procure a opcdo DAEMS. Caso ele esteja disponivel, verifique
o campo Observacao. Se a guia estiver liberada, clique em Gerar DAEMS.

Veja um exemplo de tela na figura abaixo:

Contribuinte(s) Valor do ITCD {Vﬁ\
I < ss:os (| Gerar m..s;mm)

Relatorios

Emitir guia de ITCD finalizada FPagina de Comprovante de Declaracao

Caso essa opcao ndo esteja disponivel para visualizacao, aguarde até que seu DAEMS seja liberado.
Em outras situagdes podem aparecer observa¢des diferentes com relacdo ao estado do seu
documento, fique atento a essas informacdes.

EMISSAO DA GUIA FINALIZADA

Ao consultar sua guia, vocé pode verificar se ha disponibilidade de emissdo de um relatério contendo
sua Guia de ITCD finalizada. Para isso procure a opgao Relatoérios e, se a opgao estiver disponivel,
clique no botao Emitir guia de ITCD finalizada.

Veja um exemplo de tela na figura abaixo:

Contribuinte(s) Valor do ITCD | Observacdo

I - 5.0

Gerar DAEMS/Boleto

Relatorios

@r guia de ITCD ﬁnalizE Pagina de Comprovante de Declaracdo
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Caso essa opgao nao esteja disponivel para visualizagdo, aguarde até que o processo de analise
esteja finalizado.

IMPORTANTE: A guia de ITCD com status “PAGO” somente podera ser impressa
. apos o reconhecimento do DAEMS a ela relativo pelo sistema.

VALIDACAO DE GUIA FINALIZADA

A fim de verificar a autenticidade de uma Guia de ITCD, basta visitar a pagina

https://servicos.efazenda.ms.gov.br/itcd/, e informar o Protocolo Web da guia no vampo “Valide aqui
a Guia Eletronica de ITCD".

Veja um exemplo de tela na figura abaixo:

Lonsultar

Valide aqui a Guia Eletronica do ITCD

Informe o Protocolo Web:

Validar

Caso a guia seja VALIDA, o sistema emitira a seguinte mensagem:

| Confirmacao

Essa guia & valida!

{ Visualizar guia eletrdnica de ITCD J Fechar
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RECLAMACAO, RETIFICACAO E CANCELAMENTO DE GUIAS

A guia somente pode ser cancelada se o fato gerador nao tiver ocorrido e caso nao tiver sido paga.

RequisicOes de cancelamento de guia, alteracdo ou retificagdo de dados devem ser encaminhadas
ao ao e-mail: itcd@fazenda.ms.gov.br, sempre com mencédo ao nimero da Guia.

Reclamacgdes contra o valor apurado em avaliagdo administrativa, conforme art. 128 da Lei n®
1.810/1997, também devem ser encaminhadas ao e-mail itcd@fazenda.ms.gov.br, com a
identificacdo das partes interessadas, o numero da Guia eletrénica e os documentos que comprovem
os argumentos apresentados, acerca da incorre¢do da avaliagdo realizada, tendo a Unidade de
Fiscalizagdo do ITCD — UFITCD o prazo de até 20 dias para resposta.

CANAIS DE ATENDIMENTO SOBRE O ITCD

Fale Conosco (para duvidas especificas de assuntos relacionados ao ITCD):

http://www.faleconosco.ms.gov.br/faleconosco/login/login.jsf

Link direto para preenchimento de Guia de ITCD: https://servicos.efazenda.ms.gov.br/itcd/

Perguntas Frequentes — FAQ do ITCD: http://www.faleconosco.ms.gov.br/fag/#/assunto/11

Duavidas em relacdo ao preenchimento de Guias: UFITCD - (67) 3316-7516 / 7509 / 7545.
Problemas técnicos no preenchimento de Guias: SGI - (67) 3318-3600.

Unidade responsavel: UNIDADE DE FISCALIZAGAO DO ITCD — UFITCD
Endereco: Avenida Fernando Correa da Costa, 858, Centro.
Campo Grande — CEP: 79.004-310

Telefones: (67) 3316-7516 / 7509 / 7545

E-mail: itcd@fazenda.ms.gov.br

Horario de funcionamento: das 7h30 as 17h00, de segunda a sexta-feira, exceto feriados.
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