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ACESSO AO ITCD

Este documento descreve o processo que devera ser seguido para declaragao do ITCD (Imposto
sobre a Transmissdo Causa Mortis e Doag&o).

Para que o usudrio dé inicio ao processo devera acessar o endereco http://www.sefaz.ms.gov.br/
e clicar no link SERVICOS AO CONTRIBUINTE. Veja um exemplo de tela na figura abaixo:

Principal Servigos Consultas Entrega de Arquivg

SEFAZIMS

‘CRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA DE MATO GROSSO DO SUL

Mesénio Volvsnita

\UTOMACAO COMERCIAL
VOTE NESTA IDEIA
JOFIMT
JONEMAE SERVICOS AO y
CONTRIBUINTE -
JAEMS
A
i “"". LRI A MIDETA 1

Figura 1 — SERVICOS AO CONTRIBUINTE

Logo apds clique no link ITCD. Veja um exemplo de tela na figura abaixo:



http://www.sefaz.ms.gov.br/
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Principal Servicos Consultas Entrega de Arquivo  Informacies Sobre a SEFAZ

| O'I'IOO'II’IOOO’I'I'IOO'IO]‘IOOW
I HoomoooIno

ESTADO DE FAZENDA DE MATO GROSSO DO SUL

Mesénio Voluntdnio

VOTE NESTA IDEIA

Pesquisa Perso

TRE-MS
OUVIDORIZ
= DISPONIBIL
N Fe

CLIQUE AQUI
E CONHI

COMERCIAL

SERVICOS AO CONTRIBUINTE

} Autenticacao da AIDF Eletronica
) Cadastro Online
) IPVA

< ! ITCcD >

147° Reuniso |

ﬂdl‘l 3

Figura 2 — Link ITCD

Logo apds duas opgdes estardo habilitadas, o link para a Guia ITCD - Eletrénica e o Manual.
Para iniciar o processo de declaracdo da guia, clique no link Guia ITCD - Eletrdnica. Veja um exemplo
de tela na figura abaixo:

NOTICIAS IPVA GOVERNO SERVIDOR ICMS TRANSPARENTE

h de Estado de Fazenda MS ::.

Principal Servicos Consultas Entrega de Arquivo  Informacoes Sobre 3 SEFAZ

i 01100“100011]00101100“'0.
| -
[ ] NO0IMo001

ESTADO DE FAZENDA DE MATO GROSSO DO SUL

Pesquisa Persc

COMERCIAL (
DISPONIBII
NFe
)} Informacoes ki =
) Guia de ITCD - Formulario (Download) x.‘

ITcb
TERIOR

Guia de ITCD - Eletronico

) Manual ITCD - Eletrdnico - N
o
N

Figura 3 — Guia ITCD - Eletr6nica
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CADASTRO DE NOVA GUIA

Inicialmente o usuario devera preencher todos os dados solicitados, comegando com a Natureza
da Operacéo, que é de dois tipos: CAUSA MORTIS ou DOACAO. Veja um exemplo de tela na figura

abaixo:

\ ‘Iv/'/"'
3 '/  Governo do Estado de Mato Grosso do Sul
ITCD - Imposto sobre a Transmissdo Causa Mori

v1.00

Natureza da Operacdo
| Selecione...

CAUSA MORTIS
DOAGCAO

SGl

SUPHIINTENDENCIA D1 GESTAD DA INFORMACAD

Figura 4 — Natureza da Operacgao

E necessaria a escolha do Tipo da Operacéo, que é influenciada pela Natureza escolhida. Para a
Natureza de Operacdo CAUSA MORTIS temos os tipos ORDINARIO (FORUM), ARROLAMENTO

(FORUM) e EXTRAJUDICIAL (CARTORIO). Veja um exemplo de tela na figura abaixo:
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Governo do Estado de Mato Grosso do Sul
ITCD - Imposto sobre a Transmissdo Causa Mort
v1.00

Natureza da Operacgdo

CAUSA MORTIS| - |

Tipo de Operacéo

Selecione... B

Selecione...

ORDINARIO (FORUM)
ARROLAMENTO (FORUM)
EXTRAJUDICIAL (CARTORIO)

el

Figura 5 - Tipo de Operacéo para CAUSA MORTIS

No caso da Natureza de Operacdo DOACAO temos os tipos SIMPLES, CESSAO DE DIREITOS,
RENUNCIA DE HERANGCA, INSTITUICAO DE USUFRUTO, EXTINCAO DE USUFRUTO, RENUNCIA
DE USUFRUTO, DESIGUALDADE DE PARTILHA, SEPARACAO/DIVORCIO, COM RESERVA DE
USUFRUTO. Veja um exemplo de tela na figura abaixo:

Governo do Estado de Mato Grosso do Sul
ITCD - Imposto sobre a Transmissdo Causa Mori
v1.00

Matureza da Operacdo

DOAGAO [~]

Tipo de Operacdo

Selecione... B
Selecione. ..

SIMPLES

CESSAO DE DIREITOS
RENUNCIA DE HERANCA
INSTITUICAO DE USUFRUTO
E)(T\NQf\O DE USUFRUTO
RENUNCIA DE USUFRUTO
DESIGUALDADE DE PARTILHA
SEPARACAOQ/DIVORCIO

COM RESERVA DE USUFRUTO

Q1

Figura 6 — Tipo de Operacdo para DOACAO

Para a Natureza da Operagcdo CAUSA MORTIS mais alguns dados cadastrais precisardo ser
informados. Informe o Tipo Pessoa Inventariante, que se diferencia entre Pessoa Fisica ou Juridica.
Apoés especificar o tipo da pessoa, informe o CPF ou CNPJ do inventariante (Campo CPF/CNPJ
Inventariante). O campo E-mail Inventariante é de preenchimento obrigatério, informe um email
valido para que as informacfes relacionadas as atualizacBes da guia possam ser enviadas ao
donatério. Informe o CPF do espdlio no campo CPF Espdlio. Veja um exemplo de tela na figura
abaixo:
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Governo do Estado de Mato Grosso do Sul

ITCD - Imposto sobre a Transmissdo Causa Morti
v1.00

Natureza da Operacdo

CAUSA MORTIS[~|

Tipo de Operagdo

ORDINARIO (FORUM) B
Tipo Pessoa Inventariante
Selecione._[ |

CPF/CNP] Inventariante

E-mail Inventariante

CPF Espdlio

O Espdlio ndo possui CPF? Veja como proceder.

O Guia Complementar

Figura 7 — CAUSA MORTIS

Para a Natureza da Operacdo DOACAO mais alguns dados cadastrais precisardo ser
informados. Informe o Tipo Pessoa Donatéario, que se diferencia entre Pessoa Fisica ou Juridica.
ApOs especificar o tipo da pessoa, informe o CPF ou CNPJ do donatario (Campo CPF/CNPJ
Donatario). O campo E-mail Donatério € de preenchimento obrigatério, informe um email valido para
que as informacgBes relacionadas as atualizagbes da guia possam ser enviadas ao donatario.
Especifigue o Tipo Pessoa Doador — Pessoa Fisica ou Juridica, e informe o CPF ou CNPJ do doador
no campo CPF/CNPJ Doador. Veja um exemplo de tela na figura abaixo:
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Governo do Estado de Mato Grosso do Sul
ITCD - Imposto sobre a Transmissdo Causa Mort
v1.00

Natureza da Operacdo

DOACAO [~]

Tipo de Operagdo

SIMPLES [~]
Tipo Pessoa Donatario
Selecione._[~|

CPF/CNPJ] Donatério

—

E-mail Donatario

Tipo Pessoa Doador
Selecione. E
CPF/CNP) Doador

[ Guia Complementar

Figura 8 - DOACAO

Hé& algumas excecdes relacionadas aos campos de cadastro. No caso da Natureza de Operacao
CAUSA MORTIS, ocorrendo a situacdo em que o espodlio ndo tem um CPF, siga as instrucdes da
Receita Federal clicando no link ao lado do campo. Veja a figura:

Natureza da Operagao

CAUSA MORTIS| - |

Tipo de Operagao

ORDINARIO (FORUM) E
Tipo Pessoa Inventariante
Selecione... D

CPF/CNPJ Inventariante

E-mail Inventariante

CPF Espélio
O Espélio ndo possui CPF? Veja como proceder,

O Guia Complementar
Ok

Figura 9 — Espolio sem CPF

Outra situacdo distinta € quando a Natureza da Operagdo escolhida é DOACAO e o Tipo da
Operacdo SEPARACAO/DIVORCIO. Neste caso os campos a serem informados mudam, séo eles
CPF Separando(a), E-mail Separando(a), CPF Separanda(o). Veja um exemplo de tela na figura
abaixo:
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% Governo do Estado de Mato Grosso do Sul

ITCD - Imposto sobre a Transmissdo Causa Mort
v1.00

Natureza da Operacdo

|DOAGAO [-]

Tipo de Operacao
|SEPARAGAO/DIVORCIO [-]
CPF Separando(a)

E-mail Separando(a)

CPF Separanda(o)

[ Guia Complementar

Ok
Figura 10 — Tipo de Operagdo SEPARACAOQ/DIVORCIO

Caso o procedimento especificado for uma Guia Complementar é necessario a marcagdo do
campo Guia Complementar. Veja um exemplo de tela na figura abaixo:

M 1LICUD - LIMPOSTO sobre a 1ransmissao !
v1.00

Natureza da Operacdo

'DOACAO B

Tipo de Operacao
'SEPARACAO/DIVORCIO -]
CPF Separando(a)

E-mail Separando(a)

CPF Separanda(o)

Guia Complementar

Figura 11 — Guia Complementar

ApOs inserir os dados serd necessdario o preenchimento do campo Captcha contendo os

9
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caracteres especificados na imagem. Para prosseguir com o preenchimento clique no botdo OK. Veja
um exemplo de tela na figura abaixo:

ITCD - Imposto sobre a Transmissao Causa Mortis e Doagao

Natureza da Operacéo
DOACAO E|
Tipo de Operacdo

SMPLES |

Tipo Pessoa Donatario

Selecione...

CPF/CNPJ Donatario

Inforn

E-mail Donatario

Tipo Pessoa Doador
Selecione... | |
CPF/CNPJ Doador

[T Guia Complementar

Figura 12 — Campo Captcha

Uma informacdo adicional referente ao funcionamento do sistema deve ser lembrada: ao se
utilizar o navegador de internet Firefox é necessario adicionar o0 enderego
https://www.efazenda.ms.gov.br como excecéo na lista de certificados confidveis e para isso va em
Ferramentas > Opc¢bGes > Avancado > Criptografia > Certificados > Servidores > Adicionar
excecao.

Caso o contribuinte tenha preenchido uma Guia com 0s mesmos dados cadastrais e esta ainda
ndo tenha sido enviada para andlise, serd habilitada a funcdo de edicdo da guia anteriormente
cadastrada. Veja um exemplo de tela na figura abaixo:

10
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ITCD - Imposto sobre a Transmissao Causa Mortis e Doagéo

Encontramos uma Guia com os Dados informados

Avalie as informacfies abaixo para confirmar se esta é a Guia desejada

Natureza da Operagio: CAUSA MORTIS
ORDINARIO
Tipo da Operagao: (FORUM)
CPFICNPJ Inventariante: 675.494 468-49
Email: asd@asd.com
CPF Espolio: 3080.742.337-54

A plerta:
+ Vocé tem até o dia 13/03/2013 para enviar a sua Guia para andlise, caso contrario ela sera cancelada.
+ Para que sua guia seja entregue para a analise, vocé deve: Na aba 'Arquivos’, clicar no botdo Finalizar Preanchimento’ > Praenche
Preenchimento’ > Verificar se todas as informacdes estdo validas > e por dltimo clicar no botdo ‘Enviar Guia para Anilise’
« Declare uma guia por vez. O sistema ndo permite a insercdo simultanea de guias em um mesmo navegador de internet.

Alterar guia em presnchimento Cancelar

Figura 13 — Guia em preenchimento encontrada

Caso os dados informados ndo sejam referentes a guias anteriores ndo analisadas, serd gerada
uma nova guia. Os dados inseridos serdo informados e serd solicitada uma ac¢do do usuério, que tera
de confirmar as informagfes para prosseguir com o preenchimento da guia ou cancelar a operagao.
Veja um exemplo de tela na figura abaixo:

SUZN
* ITCD - Imposto sobre a Transmissio Causa Mortis e Doacido

Confirmagao de Dados

Atencao: Verique as informacgdes abaixo, pois NENHUM desses dados poderao ser alteradados
futuramente.

Natureza da Operagio: CAUSA MORTIS
. ORDINARIO
Tipo da Operagao: (FORUM)
CPFI/CNPJ Inventariante: 675494 468-49
Email: aso@asd.com
CPF Espélio: 389.742.337-54
A Alerta:

o Vocé tem até o dia 13/03/2013 para enviar a sua Guia para andlise, caso contrano ela serd cancelada

* Para que sua gua seja entregue para a andlise, vocé deve: Na aba ‘Arquivos’, chicar no botSio Finalizar Preenchimento’ > Preencher os dados do Re
Preenchimento’ > Verificar se todas as informagdes estdo validas > e por Gltimo clicar no botdo Enviar Guia para Anilise’

* Declare uma guia por vez. O sistema ndo permite a insergdo simultanea de guias em um mesmo navegador de internet

Continuar Cancelar

Figura 14 — Confirmacéo de dados para nova guia

11
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Algumas informacfes adicionais referentes ao cadastramento e alteracdo de guias devem ser
ressalvadas: contando da data em que a guia foi cadastrada, o contribuinte tem 20 (vinte) dias para
finalizar o preenchimento e encaminhar a guia para analise, caso contrario a mesma sera cancelada ao
final do periodo; E somente permitido a declaracdo de 1 (uma) guia por vez, o sistema nao trata a
declaracdo de guias em diferentes abas de um mesmo navegador como medida de seguranca
necessaria para garantir a consisténcia dos dados informados pelo contribuinte.

PREENCHIMENTO DA GUIA

Logo abaixo serdo listados os procedimentos referentes as etapas de preenchimento de uma
guia. Essas etapas necessarias para preenchimento mudam de acordo com a Natureza de Operacéo e
Tipo de Operagdo escolhida anteriormente. Ndo ha obrigatoriedade de preenchimento de campos
durante o processo da guia. Ha a possibilidade de se preencher parcialmente a guia e em um periodo
posterior retomar seu preenchimento mediante a insercdo dos mesmos dados na etapa de
CADASTRO DE NOVA GUIA.

DADOS GERAIS

Nesta etapa serdo solicitados os dados gerais da guia. Para uma guia do tipo CAUSA MORTIS
0s campos para preenchimento sdo Niumero do Processo/Cartério, Data do Obito, Vara de Familia,
Comarcal/UF, Data de Abertura e Data de Homologacéo. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

ITCD - Imposto sobre a Transmissdo Causa Mortis e Doacdo

Natureza da Operagdo: CAUSA MORTIS Tipo Natureza Operagao: ORDINARIO (FORUM) Sair
Dados Gerais Inventariante Espolio Herdeiros Advogado Bens Arquivos
Numero do Processo/Cartorio Data de Obito Vara de Familia
A
Comarca/UF Data de Abertura Data de Homologagao
o) =

Salvar

Mato Grosso do_ Sul

Figura 15 — Dados Gerais — CAUSA MORTIS

Para uma guia do tipo SEPARACAO os campos para preenchimento sido Nimero do
Processo/Cartério, Vara de Familia, Comarca/UF e Data de Carta de Sentenca. Veja um exemplo
da tela na figura abaixo:

12
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Governo do Estado de Mato Grosso do Sul

¥ ITCD - Imposto sobre a Transmissdo Causa Mortis e Doacéo
v1.00

‘ Dados Gerais Separando(a) Separanda(o) Advogado Bens Arquivos
Numero do Processo/Cartdrio Vara de Familia

Comarca/UF Data da Carta de Sentenca

Salvar

SGl

Figura 16 — Dados Gerais — SEPARACAO

SEPARANDO(A)/SEPARANDA(O)

Nesta etapa serdo solicitados os dados do separando e separanda. Essas telas sdo idénticas, e
0s campos para preenchimento nelas sdo Nome, E-mail, CEP, Endereco, Complemento, Bairro, UF,
Municipio e Telefone. Os campos com dados de CPF informados na tela de acesso serdo exibidos
neste momento. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

13
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& Governo do Estado de Mato Grosso do Sul
ITCD - Imposto sobre a Transmissdao Causa Mortis e Doagdo
v1.00

Dados Gerais | Separando(a) Separanda(o) Advogado Bens Arquivos

Tipo de Pessoa CPF/CNP) Nome
Fisica I
E-mail CEP
q@q.com
Enderego Complemento
Bairro UF Municipio
Selecione... ZI Selecione...| v |
Telefone
Salvar

Figura 17 — Separando(a)/Separanda(o)

Ao informar um CEP valido os dados referentes ao endereco do(a) separando(a)/separanda(o) ja
serdo carregados automaticamente.

INVENTARIANTE

Nesta etapa serdo solicitados os dados do inventariante. Os campos para preenchimento sédo
Nome, E-mail, CEP, Endere¢o, Complemento, Bairro, UF, Municipio, Telefone e caso o tipo da
pessoa selecionado for Juridica os campos Nome Responséavel e CPF Responséavel. O CPF/CNPJ e
Tipo de Pessoa informado na tela de acesso serdo exibidos neste momento. Veja um exemplo da tela
na figura abaixo:

- Governo do Estado de Mato Grosso do Sul
ITCD - Imposto sobre a Transmissdo Causa Mortis e Doagdo
v1.00

‘ Dados Gerais | Inventariante | Espolio Vilva(o)/Meeira(o) Herdeiros Advogado Bens Arqu

Tipo de Pessoa CPF/CNPJ Nome

Fisica

E-mail CEP

Endereco Complemento

Bairro UF Municipio
Selecione... [ -] Selecione...| v |

Telefone

Salvar

Figura 18 — Inventariante

14
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Ao informar um CEP valido os dados referentes ao endereco do inventariante ja serdo
carregados automaticamente.

ESPOLIO

Nesta etapa serdo solicitados os dados do espodlio. Os campos para preenchimento sdo Nome,
UF, Municipio, Estado Civil, Regime de Casamento e Data de Casamento. O CPF/CNPJ informado
na tela de acesso sera exibido neste momento. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

|

3\ Governo do Estado de Mato Grosso do Sul

ITCD - Imposto sobre a Transmissdo Causa Mortis e Doagdo
v1.00

Dados Gerais Inventariante Espolio | Viuva(o)/Meeira(o) Herdeiros Advogado Bens Arqui
CPF/CNP] Nome
UF Municipio
Selecione... E] Selecione... E|
Estado Civil Regime de Casamento Data de Casamento
Selecione...[ ]

Salvar

Q|

Figura 19 — Espdlio

VIUVA(O)/MEEIRA(O)

Nesta etapa serdo solicitados os dados da vilva(o)/meeira(0). Os campos para preenchimento
sdo CPF/CNPJ, Nome, CEP, Endereco, Complemento, Bairro, UF, Municipio e Telefone. O
CPF/CNPJ e Tipo de Pessoa informado na tela de acesso serdo exibidos neste momento. Veja um
exemplo da tela na figura abaixo:
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- Governo do Estado de Mato Grosso do Sul
ITCD - Imposto sobre a Transmissao Causa Mortis e Doacao

v1.00
ados Gerais Inventariante Espolio Vilva(o)/Meeira(o) Herdeiros Advogado Bens An
CPF/CNP] Nome
CEP Endereco Complemento
Bairro UF Municipio
Selecione... |T| Selecione... ﬂ

Telefone

Salvar

Figura 20 — Vitva(o)/Meeira(o)

Ao informar um CEP vaélido os dados referentes ao endereco da vilva(o)/meeira(o) ja serdo
carregados automaticamente.

HERDEIROS

Nesta etapa serdo solicitados os dados dos herdeiros. Havera uma lista dos herdeiros inseridos,
pode-se gerenciar essa lista ao selecionar um herdeiro e clicar nos botdes Alterar Herdeiro ou Excluir
Herdeiro. Pode-se inserir um novo herdeiro a lista clicando no botdo Novo Herdeiro. Veja um exemplo
da tela na figura abaixo:

"
g v1.00

ados Gerais Inventariante Espolio Vitva(o)/Meeira(o) Herdeiros Advogado Bens

CPF/CNP] * Nome

] Jodo Antonio da Silva

Pagina 1 de 1

Alterar Herdeiro Excluir Herdeiro

Figura 21 — Botdo Novo Herdeiro

16
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Caso a opcéao de operacdo escolhida seja Novo Herdeiro, uma nova janela sera aberta e alguns
dados referentes ao herdeiro precisardo ser informados. Os campos para preenchimento sdao CPF,
Nome, CEP, Endereco, Complemento, Bairro, UF, Municipio e Telefone. Ao informar um CEP
vélido os dados referentes ao endereco do herdeiro ja serdo carregados automaticamente. Clique em
Salvar para guardar os dados de herdeiro. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

rentariante Espolio

. Novo Herdeiro
|J :

Villva(o)/Meeira(o) | Herdeiros | Advoagado Bens Arqu

1-11
CPF

CEP
Complemento
UF

Selecione... E
Telefone

Salvar

Alte

Mome
Endereco
Bairro

Municipio
Selecione... E

Figura 22 — Cadastro de Novo Herdeiro

DONATARIO

Nesta etapa serdo solicitados os dados do donatéario. Os campos para preenchimento sao
Nome, E-mail, CEP, Enderegco, Complemento, Bairro, UF, Municipio e Telefone. O CPF/CNPJ e
Tipo de Pessoa informado na tela de acesso serdo exibidos neste momento. Veja um exemplo da tela

na figura abaixo:
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Donatario Doador Advogado Bens Arquivos

Tipo de Pessoa CPF/CNPJ Nome

Fisica -

E-mail CEP

Endereco Complemento

Bairro UF Municipio
Selecione. Z| Selecione. E

Telefone

Outro Donatario

Novo Donatario Excluir Donatéario
CPF/CNP) Nome *

Figura 23 — Donatério

No caso de haver mais de um donatario, pode-se inserir os dados do mesmo ao clicar no botédo
Novo Donatario. Os dados necessarios para o novo donatario sdo Tipo de Pessoa, CPF/CNPJ e
Nome. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Advogado Bens Arquivos

CPI
93:| Adicionar novo Donatario
Tipo de Pessoa
Fisica |T|
CPF/CNP]
Nome
Incluir
)
Excl

Nome *

Figura 24 — Adicionar Novo Donatario

Os donatarios inseridos sdo exibidos em uma lista que pode ser gerenciada. Além da opcao de
insercéo de Novo Donatario ainda pode-se eliminar o registro de um donatéario ao selecionar o mesmo
e clicar no botdo Excluir Donatéario. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

18



Governo do Estado de Mato Grosso do Sul
SEFAZ-MS - Superintendéncia de Gestdo da Informacao
ITCD - Imposto sobre a Transmissao

Causa Mortis e Doagao

Manual do Contribuinte

»
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Telefone

Outro Donatario

Novo Donatdrio Excluir Donatério

CPF/CNPJ Nomu

_ Jodo Antonio da Silva

Figura 25 — Excluir Donatério

Para salvar os dados de donatario clique no botao Salvar.

DOADOR

Nesta etapa serdo solicitados os dados do doador. Os campos para preenchimento sdo Nome,
E-mail, CEP, Endereco, Complemento, Bairro, UF, Municipio, Telefone e caso o tipo da pessoa
selecionado for Juridica os campos Nome Responsével e CPF Responsével. O CPF/CNPJ e Tipo de
Pessoa informado na tela de acesso serdo exibidos neste momento. Veja um exemplo da tela na figura

abaixo:
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Jonatério Doador Advogado Bens Arquivos

Tipo de Pessoa CPF/CNP] Nome

E-mail CEP

Endereco Complemento

Bairro UF Municipio
Selecione... |~ Selecione... :' |

Telefone

Outro Doador
Novo Doador Excluir Doador
CPF/CNP) Nome =
Figura 26 — Doador

No caso de haver mais de um doador, pode-se inserir os dados do mesmo ao clicar no botdo
Novo Doador. Os dados necessarios para o novo doador sao Tipo de Pessoa, CPF/CNPJ e Nome.
Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Selecione...| ~| Selecione...| ~ |

‘ Adicionar novo Doador

Tipo de Pessoa
Fisica |~|
CPF/CNPJ

ui

Nome

Incluir

Figura 27 — Adicionar Novo Doador

Os doadores inseridos sdo exibidos em uma lista que pode ser gerenciada. Além da opcéo de
insercdo de Novo Doador ainda pode-se eliminar o registro de um doador ao selecionar o mesmo e
clicar no botdo Excluir Donatéario. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:
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Outro Doador

Novo Doador Excluir Doador

CPF/CNPJ Norr

_ Maria Lucia dos Santos

-~ '

Figura 28 — Excluir Doador

Para salvar os dados de doador clique no botdo Salvar.

ADVOGADO

Nesta etapa serdo solicitados os dados do advogado. Os campos para preenchimento séo
Nome, E-mail, UF da OAB e Numero da OAB. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:
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v1.00 Mato
Donatario Doador Advogado Bens Arguivos
Nome E-mail
UF da OAB Nimero da OAB
Selecione... | -i

Salvar

PR TINDINCIL DL GASTAD B4 IOEAALAD

Figura 29 — Advogado

Para salvar os dados de advogado clique no botéo Salvar.

BENS

Nesta etapa serdo solicitados os dados dos bens. Todos os bens inseridos serdo apresentados
em uma lista. E possivel consultar os bens inseridos selecionando os itens Tipo do Bem e Espécie do
Bem. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Donatario Doador Advogado ‘ Bens ‘ Arquivos

Tipo do Bem
Selecione... E

Espécie do Bem

Selecione... E

Consultar

Tipo * Espécie Matricula Inscricdo Estadual Renavarr
MOVEL OUTROS

Figura 30 — Filtros para busca de bens

Para inserir um novo bem clique no botdo Novo. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:
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—
il auinal

Tipo * Espécie Matricula Inscricdo Estadual Renavam
MOVEL OUTROS

Pagina 1 de 1

Alterar Excluir

Figura 31 — Botéo Adicionar Novo Bem

Se a opcdo Novo for acionada, uma janela sera aberta para insercdo de um novo bem. Os
campos necessarios ao preenchimento variam de acordo com o Tipo do Bem e Espécie do Bem. Se
o Tipo do Bem selecionado for IMOVEL, as espécies habilitadas para esse tipo serdo: RURAL e
URBANO. Se a opc¢éo espécie escolhida for RURAL os campos para preenchimento habilitados seréo
0S seguintes: Matricula, Inscricdo Estadual, Localizagcdo, Complemento, Finalidade, Tipo do
Imével, Descricdo, Area Total, Area Doada/Inventariada, UF, Municipio, Valor Total e o campo
referente & porcentagem total de propriedade do imével (se a Natureza da Operacdo for DOACAO,
entdo o campo Percentual que sera doado também estara habilitado para o preenchimento). Veja um
exemplo da tela na figura abaixo:
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Don | Movo Bem

T .
Tipo do Bem IMOVEL

Espécie do Bem RURAL

[ [E]

Matricula

Inscricdo Estadual

Localizacdo

Complemento

Finalidade Selecinne...B

Tipo do Imével Selecione =]
Descricdo

Area Total ha
Area Doada ha

UE Selecione

ET)EN

Municipio Selecione
Walor Total
O doador € dono de quantos por cento?

Parcentual que sera doado

Salvar

Figura 32 — Novo Bem do Tipo IMOVEL e de Espécie RURAL

Se a opc¢ao espécie escolhida for URBANO os campos para preenchimento habilitados serdo os
seguintes: Matricula, Inscricdo Municipal, Nome/Denominacdo do Imdvel, Endereco,
Complemento, Bairro, Finalidade, Tipo do Imével, Lote, Quadra, Area do Terreno, Frac&o Ideal,
Area Construida, UF, Municipio, Valor Total e o campo referente & porcentagem total de propriedade
do imével (se a Natureza da Operacdo for DOACAO, entdo o campo Percentual que sera doado
também estard habilitado para o preenchimento). Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Dan | Novo Bem
T Tipo do Bem IMOVEL  [=] i
Espécie do Bem URBANO Fl

Matricula

Inscnicdo Municipal

Mome/Denominacdo do Imével
UF

Enderego
Complemento

Bairro

Finalidade Selecione. . [=]

Tipo do Imdvel Selecione Z E
Lote

Quadra

Area do Terreno m2

Fracdo Ideal

Area Construida m2
UE Selecione . [~]

Municipio Selecione . [~

Valor Total

O doador é dono de quantos por cento?
Percentual que serd doado

Figura 33 — Novo Bem do Tipo IMOVEL e de Espécie URBANO

Se o Tipo do Bem selecionado for MOVEL, as espécies habilitadas para esse tipo serao: ACAO,
NUMERARIOS/APLICACOES/TITULOS, EMPRESA, EQUIPAMENTO AGRICOLA, OUTROS,
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SEMOVENTES e VEICULO. Se a opcéo espécie escolhida for ACAO os campos para preenchimento
habilitados serdo os seguintes: Nome do Banco, Identificagdo, Quantidade, UF, Municipio, Valor
Total e o campo referente & porcentagem total de propriedade do movel (se a Natureza da Operacéo
for DOACAO, entdo o campo Percentual que sera doado também estara habilitado para o
preenchimento). Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

o
| Novo Bem |

Sair

Tipo do Bem MOVEL E]
| [ Espécie do Bem ACAD [r]
Nome do Banco
1dentificagdo
Quantidade
UF Selecione. .. Z|
Municipio Selecione... Z|

Walor Total

O espolic € dono de guantos por cento?

Salvar

Figura 34 — Novo Bem do Tipo MOVEL e de Espécie ACAO

Se a opcdo espécie escolhida for NUMERARIOS/APLICACOES/TITULOS os campos para
preenchimento habilitados serdo os seguintes: Banco, Agéncia, Espécie, Conta, UF, Municipio,
Valor Total e o campo referente a porcentagem total de propriedade do mével (se a Natureza da
Operacéo for DOACAO, entdo o campo Percentual que sera doado também estara habilitado para o
preenchimento). Veja um exemplo da tela na figura abaixo:
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Novo Bem
—— Tipo do Bem MOVEL El
L Espécie do Bem NUMERARIOS/APLICACOES/TITULOS [+]
o Banco
Agéncia
Espécie Selecione... E
Conta
UF Selecione... E|
Municipio Selecione...El
Walor Total

O espdlio é dono de quantos por cento?

Salvar

Figura 35 - Novo Bem do Tipo |\~/IC')VEI7 e de Espécie
NUMERARIOS/APLICACOES/TITULOS

Se a opcao espécie escolhida for EMPRESA os campos para preenchimento habilitados serdo
0s seguintes: Inscricdo Estadual, CNPJ, Razdo Social/Denominacdo do madvel, Cotas, Capital
Social, Descri¢do Patrimonial, UF, Municipio, Valor Total e o campo referente a porcentagem total
de propriedade do mével (se a Natureza da Operagéo for DOACAOQ, entdo o campo Percentual que
serd doado também estara habilitado para o preenchimento). As cOpias das matriculas e respectivos
IPTU e/ou ITR devem ser posteriormente anexadas a guia. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

E| MNovo Bem

—— Tipo do Bem MOVEL  [+]
L Espécie do Bem EMPRESA [~]

Inscricdio Estatual

CNPJ
Razdo Social/Denominacdo do movel

Cotas

Capital Social

Descrigdo Patrimonial
4

Cdpias das matriculas e respectivos IPTU e/ou ITR devem vir anexados nesse procedimento.

UF Selecione... E|
Municipio Selecione... E|
Valor Total

O espdlio € dono de quantos por cento?

Salvar
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Figura 36 — Novo Bem do Tipo MOVEL e de Espécie EMPRESA

Se a opcéo espécie escolhida for EQUIPAMENTO AGRICOLA os campos para preenchimento
habilitados serdo os seguintes: Marca, Modelo, Ano, UF, Municipio, Valor Total e o campo referente
a porcentagem total de propriedade do moével (se a Natureza da Operacdo for DOACAO, entdo o
campo Percentual que serd doado também estara habilitado para o preenchimento). Veja um
exemplo da tela na figura abaixo:

‘ Novo Bem
——  Tipo do Bem MOVEL E|
L Espécie do Bem EQUIPAMENTO AGRICOLA |Z|
O Marca
Madelo
Ano
UF Selecione... E|
Municipio Selecione [~ |

Valor Total

O espélio & dono de quantos por cento?

Salvar

Figura 37 — Novo Bem do Tipo MOVEL e de Espécie EQUIPAMENTO AGRICOLA

Se a opcao espécie escolhida for OUTROS os campos para preenchimento habilitados serao os
seguintes: Descricdo, UF, Municipio, Valor Total e o campo referente a porcentagem total de
propriedade do mével (se a Natureza da Operacéo for DOACAO, entdo o campo Percentual que sera

doado também estara habilitado para o preenchimento). Veja um exemplo da tela na figura abaixo:
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3
Eﬁ‘f_‘ Novo Bem
Tipo do Bem MOVEL |Z|
L Espécie do Bem QUTROS |Z|
Descrigdo
UF Selecione... |Z|
Municipio Selecione... E

Valor Total

O espélio é dono de quantos por cento?

Salvar

Figura 38 — Novo Bem do Tipo MOVEL e de Espécie OUTROS

Se a opcao espécie escolhida for SEMOVENTE outro campo de selecdo sera habilitado para
preenchimento: Tipo de Semovente. Os tipos de semoventes habilitados para escolha séo: BOVINOS
FEMEAS, BOVINOS MACHOS, AVES, ASININOS (JUMENTOS/BURROS/MULAS), CAPRINOS
(BODES/CABRAS), EQUINOS, OVINOS (CARNEIROS/OVELHAS), SUINOS e OUTROS. Se o tipo
escolhido for BOVINOS FEMEAS ou BOVINOS MACHOS, os campos habilitados para o
preenchimento seréo os seguintes: Inscricdo Estadual, Eras/Faixa de 00 — 04M, 04 — 12M, 24 — 36M,
+ 36M, BOIADEIRA, TOURO/TOURINO, Descricéo, UF, Municipio, Valor Total, e o campo referente
a porcentagem total de propriedade do mével (se a Natureza da Operacdo for DOACAO, entdo o
campo Percentual que serd doado também estara habilitado para o preenchimento). Veja um
exemplo da tela na figura abaixo:
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g‘ Novo Bem

[

Tipo do Bem MOVEL |Z|

Espécie do Bem | SEMOVENTES [~]
Tipo de Semovente | BOVINOS FEMEAS [~]
Inscricdo Estadual

Eras/Faixa Quantidade

00 - 04M:

04 - 12M:

24 - 36M:

+ 36M:

BOIADEIRA:

TOURO/TOURINO:

Descrigao

UF Selecione. .. E
Municipio Selecione. .. E

Valor Total

Salvar

Figura 39 — Novo Bem do Tipo MOVEL de Espécie SEMOVENTE e de Tipo Semovente BOVINOS

FEMEAS/MACHOS

Para os demais tipos de semoventes os campos habilitados para o preenchimento serdo os
seguintes: Quantidade, Descri¢do, UF, Municipio, Valor Total, e o campo referente a porcentagem

total de propriedade do mével (se a Natureza da Operacéo for DOACAO, entéo o campo Percentual

gue serd doado também estard habilitado para o preenchimento). Veja um exemplo da tela na figura

abaixo:
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g ‘ Novo Bem

—— Tipo do Bem MOVEL B4

[ Espécie doBem | SEMOVENTES [~]
b Tipo de Semovente |,C'\VES El
Quantidade | |
Descrigdo | |
UF | Selecione... ]
Municipio ﬂ
Valor Total | |
Salvar

Figura 40 — Novo Bem do Tipo MOVEL de Espécie SEMOVENTE e de Tipo Semovente AVES e outros

Se a opcéo espécie escolhida for VEICULO os campos para preenchimento habilitados seréo os
seguintes: Placa, Renavam, Marca, Modelo, Ano, UF, Municipio, Valor Total e o campo referente a
porcentagem total de propriedade do mével (se a Natureza da Operacgéo for DOACAO, entéo o campo
Percentual que serd doado também estard habilitado para o preenchimento). Veja um exemplo da
tela na figura abaixo:

E ‘ Novo Bem

—— Tipo do Bem ﬂ
L Espécie do Bem [VEICULO [~]
b Placa | |
Renavam | |
Marca | |
Modelo | |
Ano | |
UF |Selecione... ]
Municipio ﬂ
Valor Total | |

O espélio & dono de quantos por cento?| |

Salvar

30



e :
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
2y knts

Governo do Estado de Mato Grosso do Sul
SEFAZ-MS - Superintendéncia de Gestdo da Informacao
ITCD - Imposto sobre a Transmissao
Causa Mortis e Doagao
Manual do Contribuinte

Figura 41 — Novo Bem do Tipo MOVEL de Espécie VEICULO

ApOs inserir os dados relacionados ao novo bem, basta clicar no botdo Salvar para que as

informacdes possam ser validadas. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Renavam

Marca

Modelo

Ano

UF Selecione.. [~ ]
Municipio Selecione... E]
Valor Total

Q_espdlig é dono de quantos por cento?

Figura 42 — Botdo Salvar Novo Bem

Ha ainda a possibilidade de gerenciar os bens inseridos na guia. As operacdes habilitadas para
0s bens inseridos sdo sua alteracdo e excluséo, essas acdes podem ser acionadas ao se clicar nos
botBes Alterar e Excluir. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:
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Selecione...|7| Selecione...m
Consultar
Tipo * Espécie Matricula Inscricao Estadual Renavam Valor |

MOVEL OUTROS

Pagina 1 de 1

Figura 43 — Botdo Alterar e Excluir Bem

ARQUIVOS

Nesta etapa serdo solicitados os dados dos arquivos (documentos necessarios para 0 processo
de analise da guia). Todos os arquivos inseridos serdo apresentados em uma lista. E possivel consultar
0s arquivos inseridos selecionando o Tipo de Documento. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Donatério Doador Advogado Bens Arquivos

Tipo de Documento

Selecione... -]
Consultar
Nome * Descricao
Pagina 1 de 0 » =
Anexar Alterar Excluir Finalizar Preenchimento

Figura 44 — Filtro para busca de arquivos

Para inserir um novo arquivo clique no botdo Anexar. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:
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Selecione... F|

Consultar

Nome * Descrigio

Pagina 1 de Q0 »» »

Alterar Excluir Finalizar Preenchimento

Figura 45 — Botdo Anexar novo Arquivo

Se a opcao Anexar for acionada, uma janela sera aberta para insercdo de um novo arquivo. Sera
habilitado o campo Tipo do Documento. As opg¢les para selecdo do tipo do documento variam entre
ATESTADO DE OBITO, AVALIACAO JUDICIAL, BALANCO PATRIMONIAL, CARTA DE
SENTENCA, CERTIDAO DE CASAMENTO, CERTIFICADO DE REGISTRO E LICENCIAMENTO DO
VEICULO, COMPROVANTE DE RESIDENCIA, CONTRATO SOCIAL, DAP, DECLARACAO DE
ISENCAO DO IR, DOCUMENTO PESSOAL - CPF, DOCUMENTO PESSOAL - RG, EXTRATO
BANCARIO, FICHA DO IAGRO, FICHA IMOBILIARIA EMITIDA PELA PREFEITURA, IPTU ATUAL
DO IMOVEL URBANO, IRPF (COMPLETA), ITR COMPLETO DO IMOVEL RURAL, MANIFESTA(;AO
DA PGE, MATRICULA DO IMOVEL, MINUTA DA ESCRITURA, PETI(;AO INICIAL, PLANO DE
PARTILHA, PROCURAQAO (REPRESENTANTE DO CONTRIBUINTE), SENTENCA DE
HOMOLOGAGAO, SENTENGCA DE RECONHECIMENTO DE UNIAO ESTAVEL e OUTROS. A
escolha de um tipo de documento é obrigatéria.

O préximo passo € escolher o arquivo a ser enviado para a guia. Para isto basta clicar no botao
Procurar e localizar o arquivo a ser enviado. O envio de arquivos segue algumas regras: ndo podem
ultrapassar o tamanho de 4MB e devem ser arquivos de imagem (JPG, JPEG, BMP ou PNG) ou texto
(PDF, TXT, DOC ou DOCX). Para efetivar o envio de um arquivo selecionado basta clicar no botao
Enviar Arquivo. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:
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rentariante Espolio Herdeiros Advogado Bens Arguivos

k¢
Novo Arquivo

Os arquivos aceitos para envio sdo do tipo imagem (JPG, JPEG ou BMP) ou texto (PDF, TXT,
DOC ou DOCX), e 0 tamanho maximo para o arquivo & 4MB.

o1 Tipo do Documento: | DECLARAGAO DE ISENCAO DO IR E|

Arquivo: | Escolher arquivo ' declaracao jpg

Enviar Arquivo

Paginaji |de 0 » =

erar Excluir Finalizar Preenchimento

Figura 46 — Anexar novo Arquivo

Ainda é possivel gerenciar os arquivos enviados para a guia. Para alterar o Tipo do Documento
de um arquivo basta clicar no botéo Alterar. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Alterar Arquivo

Alterar arquivo: declaracao.jpg

Tipo do Documento: DECLARAGAOQ DE ISENGAQ DO IR -]

Enviar Arquivo

Ane

SGl: ==

Mato Grosso tlal Sul

SLPER ISR B CESAD DA P CRMAL D NO DESENVOLVIMENTO

Figura 47 — Alterar Tipo do Arquivo

Caso haja a necessidade de eliminar o registro de um arquivo basta exclui-lo clicando no botéo
Excluir. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:
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Nome *

declaracao.jpg

Pagina 1 d

Anexar Alterar Finalizar Preenchimento

Figura 48 — Excluir Arquivo

FINALIZANDO A GUIA

Apébs preencher os demais dados da guia € necessario finalizar o preenchimento da mesma.
Para fazer isso navegue até a aba Arquivos e cligue no botdo Finalizar Preenchimento. Veja um
exemplo da tela na figura abaixo:
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Donatario Doador Advogado Bens Arquivos

Tipo de Documenteo
Selecione... |Z|

Consultar

Nome * Descricio

Pagina 1 de 0 = »i

Anexar Alterar Excluir Finalizar Preenchimento

Figura 49 — Botéo Finalizar Preenchimento

Depois de processado os dados serdo solicitados o preenchimento dos dados do responsavel
pelo preenchimento da guia. Os campos habilitados para o preenchimento séo: Nome, CPF, Email e
Telefone. Para salvar as informacdes do responsavel basta clicar no botdo Salvar informac6es do
Responsével e Validar Guia. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Governo do Estado de Mato Grosso do Sul
ITCD - Imposto sobre a Transmissdao Causa Mortis e Doagdo
v1.00

Responsavel pelo Preenchimento

Preencha as informagdes abaixo com os dados do responsavel pelo preenchimento da Guia de ITCD.

Nome CPF

Email Telefone

Salvar informagdes do Responsével e Validar Guia

SGl

SUPLEIVTINDENCIA §F GESTAO DA INORMACA)

Figura 50 — Responsavel pelo Preenchimento

Assim que as informacdes do responsavel tiverem sido salvas, uma tela com a situacdo dos
dados informados sera apresentada. Caso haja dados que ndo puderam ser devidamente validados,
sera habilitada a possibilidade de edicdo dos mesmos para correcdo dos erros. De acordo com a Lei
Estadual 1.810 de 22/12/1997, nos termos do art. 126, existem situacdes em que o contribuinte podera
solicitar a ISENCAO para sua guia. Se a sua guia se encaixar nessa situacdo, a opcéo de isencéo
estara habilitada nesta tela.

Caso ndo haja nenhum erro é possivel tomar duas agao: Visualizar resumo da Guia ou Enviar
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a Guia para Anédlise. Caso a opcao escolhida seja Visualizar resumo da Guia, uma tela com os dados
informados em cada etapa do cadastro sera apresentada. Veja um exemplo da tela na figura abaixo:

Resumo da Guia

Informagoes da Guia

Natureza da Operagdio: DOAGAO
Tipo de Operacdo: SIMPLES
Guia:

Situacdo: EM PREENCHIMENTO

Donatario

Doador

- c--/ce): I
Advogado

- I - ca ons: Il
Bens

1. MOVEL - OUTROS
= Declarado
+ Valor: 12.000,00
+ Dono de: 100,00 %
+ Serd doado: 100,00 %

Figura 51 — Resumo da Guia

Caso a opgédo escolhida seja Enviar a Guia para Andlise, uma tela com o Comprovante de
Declaragao sera apresentada, e nesta tela serda gerado um protocolo para acompanhamento da guia
(Protocolo Web — Vocé podera consultar o estado da sua guia ao inserir este nimero de protocolo na
tela CADASTRO DE NOVA GUIA). Ao enviar a Guia para analise ndo sera mais possivel altera-l4. H&4
também a possibilidade de impressao do comprovante de declaragao da guia. Veja um exemplo da tela
na figura abaixo:
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ITCD - Imposto sobre a Transmissdo Causa Mortis e Doagdo

Comprovante de Declaracdo

Sua Guia foi enviada com sucesso. Um email serd encaminhado informando o seu Protocolo Web. Através desse nimero vocé poderd
acompanhar a situacdo da sua Guia. E a cada nova etapa de andlise um email serd encaminhado informando sua nova situacdo.

O prazo para a analise é de 5 a 10 dias.
Qualquer divida entre em contato com a UOT pelo telefone (67)3389-7810.

Donatario

CPF/CNPJ:
NOME:

Doador

CPF/CNPJ:
MNOME:
Bens

VALOR TOTAL: 12.000,00

O PROTOCOLO WEB de sua declaragdo apresentada em 21/02/2013, é: |G

Imprirnir Sair

Figura 52 — Comprovante da Declaragéo e Protocolo Web

Todos os procedimentos relacionados a manipulagédo da guia serao informados ao responsavel
pelo preenchimento mediante seu email. Também sera possivel consultar o estado da sua guia por
meio do protocolo web, que também ser& enviado por email.

E importante salientar que ap6s a andlise da guia, um email serda enviado ao contribuinte
informando que o0 mesmo tem o prazo de 10(dez) dias corridos, a contar da data em que a guia foi
analisada, para exercer seu direito de impugnar os calculos constantes na guia. Ele devera fazer isso
juntamente ao setor competente da SEFAZ-MS, como especificado nos termos do art. 128 da Lei
Estadual n. 1810/1997.

Para as demais duvidas referentes a usabilidade do sistema entre em contato com a nossa
central de atendimento no telefone (67) 3318-3600. Para questdes relacionadas ao processo do ITCD,
entre em contato com a UOT (Unidade de Outros Tributos) pelo telefone (67) 3389-7810, entre o
horéario das 07h30min as 13h30min.
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CONSULTANDO A GUIA

Apés finalizar o preenchimento da sua guia e ter em maos o Protocolo Web, vocé pode
consulta-la pelo endereco inicial do sistema (veja o capitulo ACESSO AO ITCD). Veja um exemplo da
tela na figura abaixo:

ITCD - Imposto sobre a Transmissdo Causa Mortis e Doagao

Consultar Guia

Matureza da Operacio Infarme seu Protocolo Web:
Selecione [=] -
c‘
Ok ; ?a :

Consultar

SGl

B B A b

Mato Grosso do Sul
LN PLENOD DESINVOLVIMENT

Figura 53 — Consulta da guia

Digite o seu Protocolo Web no campo Informe seu Protocolo Web e em seguida sera
necessario o preenchimento do campo Captcha contendo os caracteres especificados na imagem.
Para prosseguir com a consulta clique no botdo Consultar. Veja um exemplo de tela na figura abaixo:
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Consultar Guia

(]

mc2q

Consultar

Figura 54 — Informando o Protocolo Web

GERAR DAEMS

Se ao consultar sua guia a mesma estiver na situacdo PENDENTE, vocé pode verificar se h4
disponibilidade de geracdo de DAEMS para pagamento. Procure a op¢cdo DAEMS, se a mesma estiver
disponivel verifique o campo Observacdo, se a guia estiver liberada clique em Gerar DAEMS. Veja um
exemplo de tela na figura abaixo:

2. MOVEL - VEicuLO
= Declarado
& Valor w235,

Dono de: 100,00 %

DAEMS

Contribuinte(s) Valor do ITCD Observacao

Emitir guia de ITCD finalizada Pagina de Comprovante de Declaragdo

Cr1 T

Figura 55 — Gerar DAEMS

Caso essa opgdo ndo esteja disponivel para visualizagdo, aguarde até que seu DAEMS seja
liberado. Em outras situacfes podem aparecer observagfes diferentes com relacdo ao estado do seu
documento, fique atento a essas informagoes.
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EMITIR GUIA DE ITCD FINALIZADA

Se ao consultar sua guia vocé pode verificar se ha disponibilidade de emissédo de um relatério
contendo sua guia de ITCD finalizada. Para isso procure a opcdo Relatdrios, se a mesma estiver
disponivel verifique se o botdo Emitir guia de ITCD finalizada esta visivel; em caso afirmativo clique
no bot&o para visualizar sua guia finalizada. Veja um exemplo de tela na figura abaixo:

2. MOVEL - VEICuLO
= Declarado
o Valor: 35.000,00
o Dono de: 100,00 %

DAEMS

Contribuinte(s) Valor do ITCD | Observagao

Emitir guia de ITCD finalizada Pagina de Comprovante de Declaracéo

C1 e

Figura 56 — Emitir guia de ITCD finalizada

Caso essa opcao ndo esteja disponivel para visualizacdo, aguarde até que o processo de
andlise esteja finalizado.
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