Secretaria de Estado de Fazenda de MS
Superintendéncia de Gestdo da Informacéo
Unidade Gestora de Integracdo Sistemas Tributarios

Manual de Utilizacdo do ICMS Transparente

1. Apresentacao:
O ICMS Transparente € o site onde serdo hospedados todos os sistemas tributérios da
secretaria de fazenda.

2. Objetivo:
Através de um login Gnico, o usuario tera acesso a todos os sistemas tributarios a ele
concedidos, de acordo com seu perfil.

3. Cadastro:

O cadastro do usuério serd feito, uma Unica vez, junto a um dos gestores responsaveis
pelos sistemas, que serdo hospedados no site gradativamente.

Posteriormente, serdo acrescentados os perfis a cada usuario de acordo com a
implantacdo dos sistemas, ficando a concessao a cargo do gestor de cada sistema.

4. Utilizacao:

Apo6s o cadastro, o usurio receberd em seu e-mail, o login e senha (provisoria) para
acesso ao site constante no seguinte endereco: www.icmstransparente.ms.gov.br

A tela abaixo sera visualizada:

/= Portal Transparéncia - Windows Internet Explorer = Iﬂlﬂ
@C' [e] =42l x| [coote £l
W (@ Portal Transparéncia l | o - - (e v ;b Péagina v [ Ferramentas ~ >

1CMS

]

PRINCIPALJ INFORMA(;(_)ESJ BUSCA DE LEGISLACKOJ

CIDADAO 0 que é ICMS Transparente g
Formularios O ICMS Transparente & uma ferramente de acesso -
Servigos répido e pratico acs servigos da SEFAZ - Secretaria de

Fazenda de Mato do Sul, RUMO AO DESENVOLYIMENTO

COMERCIO INDUSTRIA Em um ambiente seuro e de facil navegabilidade,
oferece ao contribuinte o controle e acompanhamento
online de sua situagdo fiscal com facilidade e transparéncia.

Os usurios j& podem ter acesso & suas informagdes

Formularios
Servigos
fiscais em tempo real e em qualquer lugar que esteja, por
meio da internet. Um projeto inovador de importancia
instrumental para o fortalecimento da democracia.

AGROPECUARIA

Formularios

Servigos

Acesso restrito) Consula Consulta
ao contribuinte P
FISCAIS Certidao &
Negativa
Governo
Transparente & Pendéncias fiscais do contribuinte, Consulte e imprima sua certiddo.

::: Todos os Direitos Reservados a Portal ICMS Transparente :::

l_ r l_ r |_ l_ | Intranet local H10% ~ z
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Para acessar 0s servicos restritos disponiveis no site, o contribuinte devera clicar no
bot&o circulado em vermelho, conforme figura acima. Apos clicar no acesso restrito, sera
exibida a seguinte tela para o contribuinte:

ICMS
TRANSPARENTE

o Atencao!
O acesso do portal ICMS Transparente mudoul!

A partir de agora, o endereco http://www.efarenda.ms.gov.br, se torma restrito a

apenas usuarios que possuam certificado digital. Yocé ainda pode ter acesso as facilidades

do ICMS Transparente através do nosso novo enderego:
https://efarenda.servicos.ms.gov.br!

Se vocé ja possui um certificado digital e estd devidamente cadastrado no ICMS
Transparente, verifique se o certificado foi instalado corretamente em seu computadaor.
Mdo detectamos qualguer dispositivo para que seja possivel prosseguir na utilizacio dos
nossos servigos! Lembre-se que o primeiro passo, & ir até uma Agéncia Fazendaria, munido
dos documentos necessdarios para assinatura do termo de compromisso para uso do [CMS

Transparente. Estamos a disposicio para tirar dividas, receber sugestdes efou criticas!

Fone: (&7) 3318-3600

[https:Hefazenda.servicos.ms.gov.br ]

N\

AN

Clique para acessar a area
restrita.
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GOVERNO DE

Mato Grosso do Sul

RUMO AO DESENVOLVIMENTO

A

: \‘\' L\ 1
. - Clique para gerar ou
a PAINEL DE IDENTIFICAGAO visualizar o cadigo de

Codigo de acesso: /

Senha:

N—
ENTRAR. | |( /) FALE CONDSCO|
.
= . ~ Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso do Sul
DIt por SEAL | Sax) WGy Parque dos Poderes, Unifisco - CEP 79031-902
& 2OUS. Baid Fone: (67) 3318-3600 - Fax: (67) 3318-3614

Campo Grande - MS

Recomendamos a troca imediata da senha no ato de recepg¢éo do e-mail, conforme
procedimento descrito abaixo:

L . ~ Wl? )
e Primeiro clique no botéo , que se encontra na frente do campo Senha; sera
apresentada a tela abaixo:

Alteracdo de senha
Alterar minha senha
Esqueci minha senha
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Escolha a opgédo Alterar minha senha e informe todos os campos solicitados, conforme
imagem a seguir:

Usuario recebido no e-mail;
Geralmente € o mesmo do login da rede.

Alteracao de senha

Alterar minha senha /

Usugrio:
Senha atual: - > Senha atual ou a provisoria
' recebida no e-mail
Nova senha: —» | Noya Senha, com 8 digitos
' sendo 2 nameros.
Confirma nova senha: —» | Repita a nova Senha digitada
acima.

Ap0Os preencher tudo,
clique no botéo. . | Voltar |

Caso tenha esquecido a senha, clique na opcao Esqueci minha senha, e informe todos os
campos solicitados, conforme imagem a seguir:

Usuario recebido no e-mail; geralmente é

e 0 mesmo do login da rede.

Esqueci minha senha
Usuario:

Email:

e-mail do usuario fornecido no

[Erwiaremail] [Voltar] cadastro.
Clique no botéo e sera enviada uma
nova senha proviséria; depois basta
seguir o procedimento para troca.
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No primeiro acesso sera necessaria a geracdo de seu codigo de acesso, que é Unico e
ndo pode ser alterado; recomendamos que seja memorizado, pois sera necessario para
efetuar o login no site. O procedimento ¢é descrito abaixo:

e Primeiro clique no bot&o L, que se encontra na frente no campo Cadigo de
Acesso; seré apresentada a tela abaixo:

Esqueci ou ndo tenho meu codigo de acesso

Usuario recebido no e-mail;

Usudrio: — | Geralmente é o mesmo do login dd rede.
Email de cadastro do usudrio: — | e-mail do usuario fornecido no
cadastro.

Enviaremail] ["u"czltar]

7
Clique no botdo para a geracdo e envio do
codigo de acesso no e-mail; na primeira vez
também sera exibida em tela; nas demais,
somente no e-mail.
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5. Navegacéao

Apds autenticacdo (login) no site, sera exibida a lista de sistemas que vocé possui
acesso. Basta clicar no sistema desejado para que o mesmo seja aberto, conforme figura
abaixo:

ICMS

PAINEL DO USUARIO quinta-feira, 26 de abril de 2012 - 08:24

% Old KCUNHA. Seu Ultimo acesso foi em 26/04/2012 08:08:00. ENCERRAR ACESSO

Clique sobre a imagem do sistema

desejado; As informacdes do
@ e sistema serdo abertas em nova
4

janela.

e Agenfa
Administrativo rtual

Desdeavolvide pors Secretaria de Estado de Fazgr}da de Mato Grosso do Sul
SEFAZ [ SGI / UGIST - Tecnologia da Informac3o Parque dos Poderes , Unifisco - CEP 79031-902
22008 - b1 - Fone: (67) 3318-3600 - Fax: (67) 3318-3614
e R Campo Grande - MS
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Apobs clicar no icone desejado, o sistema sera aberto junto com seu menu de opg¢oes, de
acordo com 0s acessos previamente concedidos ao usuario, conforme imagem abaixo:

| Firefox ¥

{_{ICMS Transparente

1 / : 7T 2 !
& i1 ms.gow.br | https://efazenda.servicos.ms.gov.br/e-fazenda/homemenu.aspx?TXT: c -c,'- Google

'q O Desativar- & Cookies” /2 Nenhum erro de CS5~ 2| Formularios~ [ Imagens~ 6 Informacdes™ L4 Outros~ / Destacar- & Redimen

TRANSRENTE  CL_Sistema: Agenfo virtud "'~ -

MENU DO SISTEMA / |Usua'rio | |...NFP/Série Especial...|| ... Declaragdo do Produtor..‘\ ﬁ]

/ A \ A

Sistema acessado. Usuario logado no
Menu de opc¢des que 0 sistema.

usuario tem acesso.

Bot&o para sair
do sistema.
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Firefox

i__: ICMS Transparente

& i ms.gov.br | https://efazenda.servicos.ms.gov.br/e-fazenda/homemenu.aspx? TXT=VVNSF 4 ¢ ‘ |':" Google P | | @

e Desativar- . Cookies™ /2 Nenhum erro de CSS- @ Formularios~ Imagens~ 6 Informagées™ L4 Outros~ / Destacar (13 Redimensionar~

ICAMS 4 Sistema: Agenfa Virtual % Usuario: kcunha

MENU DO SISTEMA Usudrio  ||...NFP/Série Especial...|| ... Declaragao do Produtor..||

1

Opcao eséolhida pelo
usuario.

x -~

Data de edigdo Superintendéncia / Gestoria / Unidade Pagina

27/04/2012 SGI/UGIST/ USFR 8




Secretaria de Estado de Fazenda de MS
Superintendéncia de Gestdo da Informacéo
Unidade Gestora de Integracdo Sistemas Tributarios

[E=AER =%

4 | {7} ms.govibr | hitps://efazenda.servicos.ms.gov.br/e-fazenda/homemenu.aspi TXT=VVNSPW dWS oY SZIUDOxNZIuMjAUMTMuMUzIkl BVDOmRLIVP TMwJIVOSTOL N c | \-'Iv Google P\ 3
@ Desativar L. Cookies~ # Menhum erro de CSS+ =] Formularios- [ Imagens- (@) Informacées- L} Outros- »” Destacar- (B Redimensionar 3 Ferramentas- = Codigo-fonte- [l] Opcées- ra-X4
ICMS = s P
TE 4= Sistema: Agenfa Virtual ﬁ) Usuario: kcunha St
MENU DO SISTEMA Usudrio |1...NFR/Série Especial...| | ... Declaragdo do Produtor..|| \

Consulta por Tipo de Cadastro

@ 1E - Comércio Industria
@ IE - Agropecudria
Tipe do Cadastro © pessoa Fisica
© Pessoa Juridica
@ Contador

1E (sem pontos, barras ou tragos)

Acima visualizamos a tela de acordo com a opcéo selecionada pelo usuério.

IMPORTANTE: Para encerrar as atividades e sair do sistema, o usuario deve clicar
no botdo < Finalizar Sistema >, localizado no canto superior direito.

6. Davidas frequentes:

Funcionario da secretaria:

Na&o tenho usuario, como faco para ter acesso ao site?

Entre em conto com o gestor da sua unidade, para que o mesmo envie uma Cl para a
UGIST (Unidade Gestora de Integragéo de Sistemas Tributérios) solicitando seu cadastro
no site.

Contribuintes:
Na&o tenho usuéario, como faco para ter acesso ao site?
Documentos necessarios para retirar sua senha na AGENFA mais proxima:

Contribuinte - Comércio - Industria

» Inscrigdo Estadual

» NUmero do NIRE (para a empresa que 0 possui)

» CPF

» Conta de e-mail

No caso de ser representado por um procurador, 0 mesmo devera levar a
procuracdo e CPF.

Contribuinte Agropecudrio
» Inscricdo Estadual
» Comprovante de Inscricdo no Cadastro da Agropecuaria
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» CPF (quando pessoa fisica)

» CNPJ (quando pessoa juridica) e Contrato Social

» Conta de e-mail

No caso de ser representado por um procurador, 0 mesmo devera levar a
procuracdo e CPF.

Contribuinte Empresa de Capital Aberto (Sociedade Anénima)

» Inscrigdo Estadual
» Copia autenticada da Ata de Nomeacdo de Diretoria, em que se identificard o

responsavel pela determinacéo de procuradores.

» Procuracdo Pablica especifica para cadastro/acesso ao ICMS Transparente.
» Documentacgéo do Procurador (CPF e Identidade)
» Conta de e-mail

Contador

» Carteira de identificagdo do CRC
» Carteira de Identidade
» CPF

Usuério ou senha invalido?
Verifique a caixa de entrada do seu e-mail e veja se as informac@es sdo iguais, se sim,

entre no site e clique no botéo ' “, localizado na frente do campo Senha e selecione a
opcao <Esqueci Minha Senha>, para que uma nova senha seja enviada no seu e-mail. Se
isso ndo funcionar, entre em contato com a Central de Atendimento pelo telefone 3318-
3600 ou envie um email para servicedesk@fazenda.ms.gov.br .

N&o possuo codigo de acesso ou codigo de acesso invalido?
Verifique a caixa de entrada do seu e-mail e veja se as informacdes sdo iguais; se sim,

entre no site e clique no botéo ! 'J , localizado na frente do campo Cddigo de Acesso.
Caso ndo possua, um novo codigo sera exibido e enviado no seu e-mail; caso contrario, o
codigo sera reenviado. Se isso ndo funcionar, entre em contato com a Central de
Atendimento  pelo  telefone  3318-3600 ou envie um email para
servicedesk@fazenda.ms.gov.br .

O site esta fora do ar?
Entre em contato com a Central de Atendimento pelo telefone 3318-3600 ou envie um
email para servicedesk@fazenda.ms.gov.br .

O site esta no ar, mas o sistema que quero fazer acesso esta fora do ar?
Entre em contato com a Central de Atendimento pelo telefone 3318-3600 ou envie um
email para servicedesk@fazenda.ms.gov.br .

Recebi meu e-mail que fui cadastrado no site?
Siga a orientacdo do manual do sistema hospedado no site que vocé possui acesso.
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7. Sites relacionados:
Funcionarios da secretaria:
https://efazenda.servicos.ms.gov.br

Contribuinte:
http://www.icmstransparente.ms.gov.br
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Para os contribuintes solicitarem o cadastro de sua senha nas agenfas precisam dos seguintes
documentos:
Contribuinte - Comercio - Industria
e Inscricdo Estadual
e NuUumero do NIRE (para a empresa que 0 possui)
e CPF
e Conta de e-mail
No caso de ser representado por um procurador, 0 mesmo devera levar a procuragdo e CPF.

Contribuinte Agropecuario
e Inscricdo Estadual
e Comprovante de Inscricdo no Cadastro da Agropecuaria
CPF (quando pessoa fisica)
CNPJ (quando pessoa juridica) e Contrato Social
e Conta de e-mail
No caso de ser representado por um procurador, 0 mesmo devera levar a procuracédo e CPF.

Contribuinte Empresa de Capital Aberto (Sociedade Andnima)
» Inscrigdo Estadual
» Copia autenticada da Ata de Nomeacdo de Diretoria, em que se identificard o
responsavel pela determinacdo de procuradores.
» Procuracdo Publica especifica para cadastro/acesso ao ICMS Transparente.
» Documentacgéo do Procurador (CPF e Identidade)
» Conta de e-mail

Contador
» Carteira de identificacdo do CRC
» Carteira de ldentidade
» CPF

1. Modulo Contribuinte — ICMS Transparente do Sistema Agenfa Virtual:
Conforme os passos descritos anteriormente, apos escolher o sistema Agenfa Virtual o
usuario ira clicar na opcdo incluir, conforme imagem abaixo:
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T
Firefox ™

{1 ICMS Transparente

e Iy - r 1l [— . —
€& ms.gowv.br | https://efazenda.servicos.ms.gov.br/e-fazenda/homemenu.asped TXT=VV T ¢

'g'."* Google /0| L
@ Desativarr . Cookies™ # Nenhum erro de £S5+ =] Formularios Imagens- ﬁ Informagéess L4 Outros~ p’ Destacar- |13 Redimension
IChAS

4= Sistema: Agenfa Virtual % Usuario: kcunha [ ——

MENU DO SISTEMA Usudrioc  ||...MFP/Série Especial...|| ... Declaragdo do Produtor..|| |

Incluir

Apods clicar em incluir, a seguinte tela sera exibida solicitando o tipo de
cadastro.

LFR%;\EWTE 4 sistema: Agenfa Virtual % Usuario: kcunha
MENU DO SISTEMA Usudrio | l...MFR/Série Especial...|| ... Declaragdo do Produtor..| |

Consulta por Tipo de Cadastro

@ [E - Comércio Indistria
@ IE - Agropecudria

Tipo do Cadastro @) pessoa Fisica
@ pessoa Juridica

© contador

IE (sem pontos, barras ou tragos)

No exemplo, selecionamos IE — Comércio Industria e informamos a Inscri¢do Estadual.
Se o contribuinte informado possuir NIRE, este devera ser informado juntamente com o
CPF/CNPJ do Sécio, conforme mostra a imagem a seguir:
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L%M?mmm = sistema: Agenfa Virtual % Usuario: kcunha
MENU DO SISTEMA Usuario..|| WFPfSérie Especial Declaragae do Produtor..|| DF-e (Documento Fiscal Eletrénico) ||

Informacdes Cadastrais

1E - COMERCIO INDUSTRIA
IE 230000000
Nome: CONTRIBUINTE TESTE

Usudrio ndo cadastrade

Confirmacdo de dados do s6cio deste Contribuinte

NIRE
CPF/CNP]

Confirmar Dados

Apbs informar os campos solicitados, clique em et Serj exibida a
proxima tela, informe o telefone, o email e confirme o email.
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Informacides Cadastrais

1E - COMERCIO INDUSTRIA
IE 230000000

MNome: Empresa Teste

Usuario ndo cadastrado

Dados do Usuario

Ususrio 280000000
Nome Empresa Teste
Telefone FIITIIVITT

Email teste@teste.com.br

Confirmagdo email teste@teste.com.br

Procurador/Responsavel Legal

Clique para Incluir o procurador

Incluir

CPF do Procurador
Nome do Procurador

Data Validade da Procuragdo

- Procurador/Responsavel Legal CPF/CNPJ Data Validade Procuracido
@ MARLA 551.427.646-50 10/10/2013
|@| 1040 736.857.658-92 05/03/2014

Clique para Excluir o Procurador

Atividades

|:| Construtora

Endereco

CEP &

Logradouro Namero

Complemento Bairro

Estado Selecione » Municipio Selecione

Caixa Postal

Senha Entre 8 e 16 caracteres, sendo pelo menos 2 ndmeros

Confirmagdo de senha

Confirmar Dados

Informe o procurador, preenchendo os campos: CPF do Procurador, Nome do Procurador e
Data de Validade da Procuracdo, em seguida clique no botdo Incluir. Para excluir o

procurador clique em i

Preencha os demais campos referentes ao Endereco e a senha e clique no botdo Confirmar
Dados. Uma nova janela ira se abrir, clique no botdo Imprimir Termo para gerar o termo de
responsabilidade, que deve ser impresso em duas vias assinadas pelo contribuinte, sendo que
uma acompanhard a documentacao e a outra sera entregue para o contribuinte.
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Na feche a janela, nem clique no botdo novo cadastro até que as duas vias do termo
tenham sido impressas corretamente. Caso isso aconteca proceda novamente com 0 processo
de cadastro que um novo termo sera gerado. Abaixo esta a imagem do modelo do termo.
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Gmm.-.dud!Es.gI:::;!H:hGrthd TERB"IG ND

TERMO DE RESPONSABILIDADE
1. IDENTIFICAGAD DO CONTRIBUINTE
Inscrigdo Estadual: Razio Social:
Enderega: Himero: CxP-
Baimma: Complemento:
Mismicipio: UF: CEF:
Email-
2. IDENTIFICAGAD SOLICITANTE (SOCIO)
Tomae:
CFF:

3. IDENTIFICACAD PROCURADOR
ome:
CEF:

4. DO OBJETO DO TERMO

4 Secretaria de Estade de Fazenda, por ests ato, disponibiliza o acesso para o contmbumfe acima identificado,
ao site de miemet entitulade "ICMS Tramsparente”, podendo mevogar este acesso a qualgeer tempo e sem
Drevio aviso.

Para o acesso seld necessana senha, fomeoida pelo comtmbmnte, de seu exclisivo conhecimento, que se

responsabilizara por sua guarda, dnmolgacio e wso.

A utlizacio por ferceiros de tfal senha mpwificara uma  representacdic auforizada pelo  solicifante, que
respondera mntegralmente pelos atos de seu uso.

O confnbumte, por este ato, aceifz receber notificagies ou mbmagdes fiscais por intermédio do "ICMS
Transparenta”.

quaria-feira, 18 de novembro de 2009 11:14:35

Apente de Validagdo Tindlar ou Besponsavel
{carimbo e assmatura)

Emitido por:

Data de edicdo Superintendéncia / Gestoria / Unidade Pagina

27/04/2012 SGI / UGIST/ USFR 19




