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A.l.D.F. — AUTORIZACAO PARA IMPRESSAO DE DOCUMENTOS FISCAIS

DEFINICAO.

A AIDF - Autorizacdo pardmpressdo dé&ocumentosFiscais é o documento habil

para que o contribuinte possa mandar imprimir se@egsmentos fiscais.

Pode ser obtida diretamente nas Agéncias Fazesddmigliante a apresentacdo do
PAIDF — Pedido deAutorizacdo parampressao d®ocumentos-iscais, que € preenchido pelo
estabelecimento grafico escolhido pelo contribyiotepor meio do Portal do ICMS Transparente

na opcadservicos ao Contribuinte

LEGISLACAO APLICAVEL

A AIDF esté disciplinada no Art. 1° do Anexo XV R6CMS - Regulamento do ICMS,
aprovado pelo Decreto 9.203/98, o qual estabelet®igatoriedade de sua obtencéo previamente a

impressao dos documentos fiscais elencados na®ca XXIV do artigo em questao.

A requisi¢cdo, a entrega e o controle da AIDF esli&oiplinados no Subanexo Il do
Anexo XV ao RICMS e no Comunicado/SAT N. 025/2004.

A Portaria/SAT N. 1834, de 12 de janeiro de 200&sofbrigou a necessidade de
apresentacdo do CRP — Certificado de Regularidadés$lonal e da DHP — Declaracdo de
Habilitacdo Profissional, emitidos pelo CRC/MS —n6elho Regional de Contabilidade de Mato
Grosso do Sul, quando da apresentacdo do PAIDFdidd’ee Autorizacdo para Impressao de

Documentos Fiscais.

O Decreto n. 13.349 de 03 de janeiro de 2012 dstzhea possibilidade de obtencéo da
AIDF por meio eletrénico, hipétese em que o pedideera ser realizado por meio do Portal ICMS

Transparente no sitétps://efazenda.servicos.ms.gov.br

VEDACOES.

Conforme o disposto no Art. 3°-A do Subanexo Illfaexo XV do RICMS, é vedado o
fornecimento de AIDF para confeccdo de Nota FisiealVenda a Consumidor, modelo 2, em
formulario continuo. Entretanto, quando o contmlbei tiver autorizacdo especifica, podera
confeccionar os demais documentos fiscais em fa@mautontinuo, cabendo a Agéncia Fazendaria

consultar a existéncia dessa autorizacdo no sisdenogom — ECF via UNICAC.
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Caso o contribuinte possua mais de um estabelengtuado no territério deste
Estado, podera utilizar formulario continuo com euagao tipografica Unica, desde que destinado
a emissdo de documentos fiscais do mesmo modeste Maso, deve-se observar o disposto nos
artigos 24 e 25 e seus paragrafos, do Anexo X\JIIRECMS.

Por forca do disposto nos Protocolos / ICMS n°0@7 e 42/2009, é vedado o
fornecimento de AIDF para confeccao de Nota Fibtadlelo 1 (M-1) para contribuinte que esteja
obrigado a emissdo de NFe — Nota Fiscal Eletroreoa,qualquer caso. Para averiguar se o
contribuinte est4 obrigado & emissdo da NFe é s@teverificar se o(s) seu(s) CNAE'’s, principal
e/ou o(s) secundario(s), consta(m) nas listas dgaulps, instituidas pelos referidos Protocolos /

ICMS, os quais podem ser acessados no witav.nfe.ms.gov.bratravés do link “lista de

obrigados”.

Conforme disposi¢des do Comunicado/SAT N. 253/2@l@ontribuinte que efetue
operacdes para destinatario localizado em outradades da Federacdo, operacbes de comércio
exterior ou operacfes internas destinadas a Adimag&o Publica direta ou indireta, inclusive
empresa publica e sociedade de economia mistajalgugr dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios (Protocolo ICM$312010), esta obrigado a emissdao da Nota

Fiscal Eletrbnica, ainda que seu(s) CNAE('s) naaste&(m) na lista de obrigados.

De acordo como o teor do Comunicado/SAT n. 253 @leld dezembro de 2010, o
Microempreendedor Individual — MEI, de que tratarb 18-A da Lei Complementar n. 123, de 14
de dezembro de 2006 (Protocolo ICMS 192/2010), esta obrigado a emitir Notas Fiscais
Eletronicas, ainda que realize operacdes inteneaiadClausula Segunda, 8§ 1°, do Protocolo ICMS
42, de 23/07/2009)

VERIFICACAO DA MEDIA DE EMISSAO DE NOTAS FISCAIS.

Quando da apresentacdo do PAIDF a Agenfa deveaefetucalculo da média de
emissdo de Notas Fiscais do contribuinte em quedtdinindo-se a quantidade de notas fiscais
autorizadas na AIDF exatamente anterior pela quatéi de dias transcorridos entre a data da
autorizacdo e a data atual, e comparando o resuttad o que se conhece do volume de vendas da

empresa.

Caso a Nota Fiscal em questdo seja de Venda aauQats (Série D) e a média de
emissdo esteja abaixo do esperado, a Agenfa devicarese o contribuinte é usuario de

equipamento ECF — Emissor de Cupom Fiscal, utidlpamm programa Autocom — ECF,
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disponibilizado pela UNICAC — Unidade de Automag@omercial, ou o Sistema Fronteiras

(manter tabelas/controlar contribuintes/consultenticbuinte/consultar).

Caso a média de emissdo de Notas Fiscais est&mdai contribuinte ndo seja usuério
de equipamento ECF, o mesmo devera justificar Z82Eadessa média baixa e o Chefe da Agenfa

devera analisar, tomando as providéncias que jalgegssarias.

AIDF PARA CONHECIMENTO DE TRANSPORTE.

Como procedimento inicial, compete a Agéncia Fazeadverificar se 0 contribuinte
solicitante esta obrigado a emissdo de Conhecinamtbransporte Eletrénico — CTe. Para tanto
devem ser observadas as disposicoes do AJUSTE BINPE18/2011, Clausula XXIV e o
Subanexo Xl ao anexo XV.

Caso o PAIDF esteja em conformidade com as dispesido Subanexo Il do Anexo
XV ao RICMS, devera ser encaminhado a Unidade Reagide Fiscalizacdo a que estiver
vinculado o domicilio do contribuinte, via procesgmara fins de analise e deferimento ou
indeferimento, conforme disposto no item Il do Coicado/SAT N. 025/2004 de 16/03/2004.

Para subsidiar a analise deverdo ser anexado®e&Espo 0S seguintes documentos:

e Tela de cadastro do contribuinte com quadro saaeiaclusive;
» Tela de consulta as AIDF’s concedidas anteriormaateontribuinte;

* Tela de consulta a AIDF imediatamente anterior guéecia numérica
solicitada pelo contribuinte. Caso seja AIDF inlicraencionar este fato
no despacho de encaminhamento do processo;

« Tela de pesquisa de pendéncias fiscais do comitdbuie do
estabelecimento impressor.

A AIDF, nesse caso, somente podera ser gerada gudmdetorno do processo a

Agenfa com parecer favoravel emitido pelo Servigd-scalizacéo.

PROCEDIMENTOS QUANDO DO RECEBIMENTO DO PAIDE.

Quando do recebimento do PAIDF, a Agéncia Fazeadtavera verificar se 0 mesmo
encontra-se devidamente preenchido e sem rasueae, ambém, verificar se os dados cadastrais
do contribuinte estdo preenchidos em conformidaoi® © cadastro, inclusive os dados do
responsavel e da pessoa que assinar4 o PAIDF. Eomndeaassinatura por procuracdo, a mesma
deverd ser apresentada juntamente com o PAIDF.aiéla, a possibilidade de emissdo de

autorizacdo especifica para assinatura de AtidFmodelo constante na parte final deste maaual,
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qual devera ter a firma devidamente reconhecidaatdrio e ficara arquivada junto a via controle
da AIDF.

A Agéncia Fazendéria devera realizar consulta B4 8través da transacdo PND-FIS
no menu CRD, para verificar se o contribuinte estateelecimento grafico possuem pendéncias
fiscais/cadastrais, analisando cada caso e tomamgoovidéncias necessarias a regularizacdo das

mesmas. Em quaisquer dos casos a AIDF poderamsesdida a critério do Chefe da Agenfa.

A figura 1 mostra o menu do sistema onde devesmil@da a op¢do com a transacao
PND-FIS para ter acesso a tela de pesquisa demaasiiscais, mostrada na figura 2.

“1 - HOST-P

File Edt Transfer Fonts Options Macro Wiew Window Help

E=1E] (% (@) sFFF] (Slee] (2] [Prferelers] o]

FAZENDA MENU DE TRANSACOES DO SISTEMA (LISTA) 16/04/12 88:15:32
Terminal 1 1586
Opcao:

IFC Informacoes Economico/Fiscais e Cadastrais.
IMP-CHP Comprime Impressora
IMP-LSR Cadastro/Alteracao p/ hardcopies laser.
PND-FIS Consulta Pendencias Fiscais/Cadastrais.
PPD-ATR-TRM-YLR PPD”s em atraso por local Tramitacao (Valor).
PPD-CLC Calculo de saldo de PPD
PPD-CRG Cronograma de data para pagamento de ppd.
PPD-DEHM Demonstrativo de saldo do PPD
PPD-DEN-ALT-DTA Altera Data Prot. Den. Espont. p/ Calculo.
PPD-DEN-CLC Calculo de Denuncia Espontanea em Real .
PPD-DEN-INC Inclusao de Denuncia Espontanea para Calculo.
PPD-DEN-PSL Pesquisa de previa de den. esp. ja inclusas.
PPD-DEN-SIN-INC Inclusao Den.Esp. por Termo Excl.Simples Nac.
PPD-EMS Emissao de PPD

( continua )

DOCL #8 4/13

Figura 1. Tela da lista de op¢des do Menu CRD dia SG
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<1 - HOST-P
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FAZENDA Consulta Pendencias Fiscais/Cadastrais. 16/04/2012 08:17:16
ABOPM158  ABOMALSH

ou CPF: ou CNPJ:
Data de Calculo: 16 / 4_ / 20812

F|gura 2. Tela da opcéo PND-FIS do Menu CRD da SGl.

PROCEDIMENTOS PARA A GERACAO DA A.l.D.F.

Quando o contribuinte comparece para assinaturdagandiferente da apresentacao do
PAIDF, a Agéncia Fazendaria devera realizar nosgyiea de pendéncias fiscais/cadastrais, tanto
do contribuinte quanto do estabelecimento gratitavendo pendéncias, o contribuinte devera ser
orientado quanto aos procedimentos necessariggifarzacdo das mesmas antes da concessao da
AIDF. Nao havendo pendéncias, a Agéncia Fazendénari gerar a AIDF através da transagéo
IDF-NVA-INC no menu CClI da SGI.

Quando da geracéo da AIDF no sistema SGI, a Agnfara observar em qual formato
se dara a impressao (Talonarios, Blocos ou Forimsl&ontinuos), para que seja seguido o0 mesmo
formato autorizado na AIDF anterior. Em caso déatera de geragcdao com formato diferente do

anterior o sistema nao reconhecera a sequénciaricareéndo sera possivel concluir a autorizacao.
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Apoés a geracdo da AIDF o contribuinte devera datassinar a AIDF nos locais

apropriados e o(a) Chefe da Agéncia Fazendariar@lessinar tanto a AIDF quanto o PAIDF,

devolvendo todas as vias do PAIDF e a via contniieuila AIDF gerada.

<1 - HOST-P
File Edt Transfer Fonts Options Macro Wiew Window Help

E=1E] (% (@) sFFF] (Slee] (2] [Prferelers] o]

FAZENDA MENU DE TRANSACOES DO SISTEMA (LISTA) 16/04/12 88:20:57
Terminal 1 1586
Opcao:

g1 IDF-COD-CON Consulta de Codigo de Documento Fiscal

g2 IDF-CON Consulta de AIDF modelo antigo

83 IDF-NVA-AGF Consulta de AIDF por AGENFA

64 IDF-NVA-ALT Alteracao de AIDF

g5 IDF-NYA-BLQ Bloqueio/Desbloqueio de emissao de AIDF

@6 IDF-NVA-CAD-ALT Alteracao de AIDF

67 IDF-NVYAR-CAN Cancelamento de AIDF

A8 IDF-NVA-CHP Comprovacao de AIDF

89 IDF-NYA-CON Consulta de RIDF / PAIDF modelo novo (laser)

16 IDF-NYA-CTR Reemissao da via controle da RIDF

11 IDF-NYA-EXC Exclusao de AIDF

12 IDF-NVYA-GFC-FRA Manutencao de grafica de fora do Estado
‘13 IDF-NVA-INC Inclusao de AIDF

14 IDF-NVA-REL-CMP Relacao de RIDfs nao comprovadas

( continua )

IDF-NYA-INC Interrompida pelo operador
1 Sess-1

Figura 3. Tela da lista de op¢des do Menu CCI da SG
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FAZENDA Inclusao de AIDF 16/04/2012 08:19:17
AB@81522 ABCPI1KY  ABCMI1ed
Grafica :

Inscricao ou CNPJ.... _ CPF socio

Contribuinte :

Inscricao estadual... 28

Socio: nome
documento

Para ajuda no preenchimento digite ? na primeira posicao do campo.

Para Reimpressao de AIDF tecle <PF18>

COMPROVACAQ DA AIDF.

Conforme estabelecido nos Comunicados/SAT n.° @D@&2de 31/10/2002 e 010/2004,
de 10/02/2004, no prazo de trinta dias da datasdmatura do Termo de Recebimento da AIDF
(contido na propria AIDF), o contribuinte deve comar a impressédo dos documentos fiscais na

Agéncia Fazendaria onde foi expedida a AIDF, satapuke cancelamento da AIDF.

Tratando-se de AIDF obtida por meio eletrénico, somprovacado devera ser feita
diretamente no Portal do ICMS Transparente mediamgistro do nimero e data da nota fiscal
emitida pelo estabelecimento impressor, sem netz@ssi de apresentacdo dos documentos a
Agéncia Fazendaria. Tal procedimento podera str fanto pelo proprio contribuinte quanto pelo

estabelecimento impressor.
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DOCUMENTOS NECESSARIOS A COMPROVACAQO DA AIDF.

Para a comprovacdo da impressdo dos documentassfise contribuinte devera

apresentar a Agéncia Fazendaria, onde a AIDF foédixla, os seguintes documentos:

e A via contribuinte da AIDF;

e A primeira via da Nota Fiscal da prestacédo do serde impressao do
documento fiscal, emitida pelo estabelecimento @sgor qualificado na
AIDF, cuja data de emiss&o nao podera ser antéedarAlIDF;

e O Livro de Registro de Utilizacdo de Documentox&iss e Termo de
Ocorréncia RUDFTO), onde o Agente do Fisco deve registrar os dados
relativos ao(s) documento(s) impresso(s) e assinar.

DA NAO COMPROVACAO DA AIDE NO PRAZO.

Conforme previsto no Decreto 13.347/2012, a naopcowacdo da impressdo dos
documentos fiscais, no prazo de 30 (trinta) diaseg@ as seguintes implicagbes ao contribuinte:
* Cancelamento automatico da AIDF pelo sistema daAZERclusive no
caso de obtencao de AIDF por meio eletrdnico.

* Necessidade de protocolar justificativa por escrigmanto ao
descumprimento do prazo de comprovacdo, para faagab de
processo de reativacdo da AIDF em questao;

e Pagamento da multa prevista no artigo 119, Inckpdlinea a, do
RICMS, estabelecida em 30 UFERMS com reducdo p8fa, Jor
dificultar a realiza¢do do trabalho fiscal;

* Impedimento de obter uma nova AIDF até que sejavesia a AIDF
cancelada.

Na hipotese do contribuinte solicitar a transforédwagde AIDF cancelada por falta de

comprovacdo em AIDF cancelada a pedido, a multa mé&b comprovacao no prazo devido devera
ser exigida.

PROCEDIMENTOS PARA COMPROVACAO DA AIDFE NO PRAZO.

Compete a Agéncia Fazendaria adotar procedimemndocpaprovacdo de AIDF apenas
quando tratar-se de AIDF por ela expedida.

UCAF - Unidade de Controle de Agéncias Fazendarias 9
Por: Gildson de Souza Monteiro — A.T.E. / Wilsonrbtss Pereira — A.T.E.



Manual de AIDF -Autorizacao parbmpressao dBocumentos-iscais — Abril/2012

Apoés verificar os documentos necessarios a comp@ovada AIDF, o servidor
responsavel devera acessar o sist&@ano menuCCl, escolher a opgdo comprovagédo de AIDF
(IDF-NVA-CMP), digitar a Inscricdo Estadual do Cobtiinte e o numero da AIDF. Em seguida
teclar ENTER e surgira a segunda tela, onde o sistema pede quaraseja confirmada a
comprovacdo e para sejam informados o numero eta da Nota Fiscal emitida pelo

estabelecimento gréafico responsavel pela impregséiteclarENTER a AIDF estar4 comprovada

e o Chefe da Agenfa devera carimbar e assinar paaworrespondente na AIDF, registrando os
dados da Nota Fiscal emitida pela Grafica no LRUDFTO.

<1 - HOST-P
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FAZENDA MENU DE TRANSACOES DO SISTEMA (LISTA) 16/04/12 88:20:57
Terminal 1 1586
Opcao:

IDF-COD-CON Consulta de Codigo de Documento Fiscal
IDF-CON Consulta de AIDF modelo antigo
IDF-NYA-AGF Consulta de AIDF por RGENFA
IDF-NVA-ALT Alteracao de AIDF
IDF-NVYA-BLQ Bloqueio/Desbloqueio de emissao de AIDF
IDF-NVA-CAD-ALT Alteracao de RIDF
IDF-NVA-CAN Cancelamento de AIDF
IDF-NYA-CMP Comprovacao de AIDF
IDF-NYA-CON Consulta de RIDF / PAIDF modelo novo (laser)
IDF-NYA-CTR Reemissao da via controle da RIDF
IDF-NYA-EXC Exclusao de AIDF
IDF-NVA-GFC-FRA Manutencao de grafica de fora do Estado
IDF-NYA-INC Inclusao de AIDF
IDF-NVA-REL-CMP Relacao de RIDfs nao comprovadas

( continua )

IDF-NYA-INC Interrompida pelo operador

DOCl #8 4/13
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FAZENDA Comprovacao de AIDF 16/084/2812 08:21:30
ABB81522 ABCPA104  ABCMA1B4

Digite :

inscricao do contribuinte :

numero da A.I.D.F. :

PRODASUL
DOCL #& 13/54
I'-r' A

PROCEDIMENTOS PARA COMPROVACAO DA AIDF FORA DO PRAZ O.

O contribuinte interessado em efetuar a comproved@dsIDF apds o decurso do prazo,
devera apresentar a Agéncia Fazendaria onde a #il@Bncedida os seguintes documentos:

» Justificativa por escrito quanto ao descumprimeiatprazo de comprovacao;

e Avia contribuinte da AIDF,;

* Avia contribuinte do PAIDF,;

* A Nota Fiscal de Servigos emitida pelo estabelestmanpressor; e

« O comprovante de recolhimento da multa previstartigo 119, Inciso IX, alinea a,
do RICMS, estabelecida em 30 UFERMS com reducéa pa?o, por dificultar a

realizagéo do trabalho fiscal, conforme o Comuro¢84T N. 074 de 31 de outubro
de 2002.

A Agéncia Fazendaria deverd conferir se todos osurmdentos necessarios estdo
presentes, formalizar processo no Sistema de itotomtegrado (SPI), emitir despacho
fundamentado e encaminhar o processo a Unidadera@d®egional de Fiscalizacdo a que estiver

vinculado o municipio, a quem cabera analisar @aaoeu nao a justificativa. Caso a justificativa
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seja acatada, o processo devera ser encaminhadodade de Cadastro Fiscal que efetuara a

reativacdo da AIDF cancelada.

Quando do retorno do processo o Chefe da Agenfa desinar a comprovagao da
AIDF na via do contribuinte, substituir a via origl do Processo por coOpia, fazendo constar este
Termo no Processo e devolver a AIDF original adridmuminte mediante termo. Apés, encaminhar

0 Processo para arquivo, nos termos da Resolu¢g@/SE 1.867/2005.
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FLUXOGRAMA DE RECEBIMENTO DO PAIDF
Pedido de Autorizacdo para Impressao de Documéigoais

GRAFICA:
- Apresenta o PAIDF junto com o livro RUDFTO.

\ 4

AGENFA:
- Confere os dados cadastrais inseridos no PAIDF,;
- Verifica pendéncias fiscais/cadastrais;
- Verifica se o contribuinte esta cadastrado no 8M
TRANSPARENTE;
- Calcula a média de emissao de NF das notasdiscai
anteriores as constantes no PAIDF.

A 4
O Contribuinte ou a Grafica tem pendéncia(s)?

A 4 A 4
SIM NAO
A 4 A 4
Devolve Consulta
para a Grafica obrigatoriedade NFe
com instrucao (Caso seja M-1)
sobre o0s

procedimentos
necessarios a
solugéo da(s)

pendéncia(s) v Y
SIM NAO
A 4 A 4
Devolve para a Registra o
Gréfica recebimento do
informando que PAIDF no controle
nao sera possive da Agenfa e
imprimir as NF’s. aguarda o
contribuinte
comparecer.
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FLUXOGRAMA DE PROCESSAMENTO DO P.A.l.D.F.

CONTRIBUINTE:
- Comparece para assinar o PAIDF.

A 4

AGENFA:
- Executa novamente a pesquisa PND-
FIS, do contribuinte e da Grafica.

A 4
Tem pendéncia(s)?

A 4 A 4
SIM NAO
A 4 A 4
E possivel Registra (Gera)
solucionar agora? a AIDF
[
A 4 A 4 A 4
SIM NAO Contribuinte
assina o PAIDF
e a AIDF.
A 4 A 4
Soluciona a(s) Aguardar a
pendéncia(s) solucéo A 4
Chefe da
v v Agenfa assina o
. , - PAIDF e a
Registra (Gera) « Apos a solucao AIDE
a AIDF
A 4
Contribuinte v
2R © PRRIE Devolve a Grafica ou
SE D ao Contribuinte
*  mediante recibo.
A 4
Chefe da
Agenfa assina o
PAIDF e a
AIDF
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FLUXOGRAMA PARA COMPROVACAO DE A.l.D.F.

CONTRIBUINTE / GRAFICA APRESENTA

- AIDF —
Autorizacao para
Impresséo de
Documentos Fiscais
(Via Original)

- PAIDF — Pedido
de Autorizagéo parg
Impresséo de
Documentos Fiscais
(32 Via — Original)

- Nota Fiscal de
Servigos da Gréfica

\ 4

- Livro
R.U.D.F.T.O.

\ 4

AGENFA

- Registra a comprovacao via SGI.
- Assina o campo de comprovacao
na via contribuinte da AIDF;
- Assina a 32 Via do PAIDF;
- Assina o livro R.U.D.F.T.O.

- Devolve a Gréfica ou ao
Contribuinte, mediante recibo.
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AUTORIZACAO ESPECIFICA PARA ASSINATURA DE AIDF

Eu,
nacionalidade , estado civil , portador do RG n°

SSP/_ e do CPF n° , representante legal da empresa

, inscrita no CNPJ sob
n° e no Caddst Contribuintes Estaduais sob
n° , AUTORIZO o(ah&éa)
, portador(a)@mR SSP/_ edo

CPF n° a assinar e retimlDR requerida através do Pedido de
Autorizacdo para Impressdo de Documentos Fiscais_n° emitido por

com inscricdo no Cadastro de

Contribuintes Estaduais sob n°

, MS, de de

ASSINATURA
(Reconhecer firma)

Obs.: Tratando-se de procurador, anexar copia do strumento de mandato.

PARA USO DA AGENFA:

Emitida a AIDF n° , em de de ,

correspondente ao Formulario de Seguranca
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